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Indledning

Forord

Quiink In er et nyt modul til Microsoft Dynamics C5® 2010, som ggr det muligt at fa laest elektroniske
fakturaer ind i din C5 direkte fra dine leverandgrer. Quiink In integrerer til alle leverandgrer, som er i stand
til at sende fakturaer elektronisk i en af de (op til flere) anerkendte formater.

Systemet integrerer via Truelink, som varetager en eventuel konvertering fra et format til det, som
anvendes til indlaesning i C5.

Quiink In henvender sig primaert til virksomheder, som kgber og salger varer, eller virksomheder, som
anvender projektstyring. Systemet laegger op til, at varenumrene pa det, du kgber, registreres i C5 Indkgb
og overfgres videre 1:1 til enten projekt- eller ordremodulet.

Der er mange fordele ved at anvende Quiink In, men de mest synlige er:

e Tidsbesparelse i forbindelse med manuel indtastning af indkgb samt det videre forlgb (ordrer og
projekter)

e Sikkerhed for, at det indlaeste er i overensstemmelse med den leverandgrfaktura, som du har
modtaget.

Quiink In integrerer desuden til:

o Direkte omkostningsfgring (vareforbrug), projekt- eller ordremodulet: Du kan allokere indkgb i din
C5 og overfgre dem til projektmodulet (omkostning og/eller indtaegter), ordremodulet
(omkostninger og/eller indtaegter) eller til kontering direkte pa Finans.

e Betalingssystemet: Systemet opretter automatisk betalingsforslag med den forngdne information.

e Visning eller udskrift af leverandgrfaktura: Far du brug for at se fakturaen i print eller blot pa
skeermen, sker dette ogsa enkelt og hurtigt.

Systemet laegger op til en elektronisk godkendelsesprocedure, som normalt er ngdvendig forud for en
betaling.

Du kan til en hver tid sla fakturaer, der er indkommet gennem Quiink In, op direkte i C5, uanset om du star i
finansmodulet, kreditor eller projekt.

Med Quiink In opnar du med andre ord, at dit gkonomisystem arbejder for dig med det tunge og trivielle
arbejde, sa du kan koncentrere dig om din forretning.

Ris og ros

Stgder du pa problemer, har du ris og ros til systemet eller forslag til forbedringer, ma du endelig kontakte
os, da vi konstant straeber efter at ggre systemet endnu bedre. Vi besvarer dine spgrgsmal og tager dine
forslag med under overvejelse til fremtidige versioner.
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Kontakt os pa Quiink In@onehouse.dk eller via www.Quiink In.dk.

Forudsatninger

Understgttede C5 versioner
Quiink In understgtter falgende C5 versioner:

e (C5version 2.10 (september 2009)
e (C5version 3.0 SP3 (november 2008)
e (C5version 4.0 SP1 (oktober 2008)
e (5 version 2008 (december 2008)
e (C5version 2010 (december 2009)

Det er ikke testet pa versioner fgr version 3.0, sa det kan ikke afvises, at systemet kan kgre pa tidligere
versioner. Tal med din forhandler om dette eller kontakt OneHouse.

Ngdvendige koder

F@r du kan kgre Quiink In, kreeves der som minimum fglgende koder:

e VAR Afvikling
e Basisudvikling

Hvis du skal udnytte din Quiink In fuldt ud, anbefaler vi, at du ogsa anvender projektmodulet eller
ordremodulet.

Quiink In moduler
Hele modulet Quiink Indeholder de fglgende C5 elementer:

e MAC GlobalVariables

e  MACIC_Quiink

e MACIC_Quiinkin

e MACIC_QuiinkVersion

e MAC ShowErrorLog

e Dbd IC_ExtSupplier

e Dbd IC_ExtltemGroup

e Dbd IC_ExtParameters

e Dbd IC_ExtPurchTable

e Dbd IC_ExtPurchTrans

e Dbd IC_ExtUnits

e Dbd IC_ExtApprover

e LSTIC_ExtSupplier.AccountNumber
e LSTIC_ExtltemGroup.AccountNumber
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e ST IC_ExtltemGroup.List

e ST IC_ExtPurchTable.PurchOrder
e LSTIC_ExtPurchTrans.PurchTrans
e ST IC_ExtApprover.Employee
e LSTIC_PDFIn_Sup.tst

e LSTIC_PDFIn_Invoice.tst

e FNC.IC_QUIINK_LICENSE

e TRG LedTrans.Post-load

e TRG Vendlournal.Post-load

e TRG VendTrans.Post-load

e TRG ProjTrans.Post-load

e TRG IC_ExtPurchTable.Delete
o  XAL IC_ExtCreateltemNumber
e  XAL IC_ExtInvoicePurchase

e XALIC_ExtltemGroup2C5

e XALIC_ExtPurchase2ProjOrder
e XALIC_ExtPurchase2Purchase
e XALIC ExtTruelLink2C5

e XALIC_ExtUnits2C5

e XAL IC_QuiinkFiles2C5

e XALIC_Quiinkln_ShowPDF

e XALIC_TEST_DLL_VALIDATE

e QTX LedJourPosting

e QTXIC_ExtPurchTableDelete

e QTXIC_ExtVaregruppe2File

e QTX Purchlnvoice

e FRM IC_ExtApprover

e FRM IC_ExtltemGroup

e FRM IC_ExtParameters

e FRM IC_ExtPurchTable

e FRM IC_ExtPurchTableApprove
e FRM IC_ExtShowErrorLog

e FRM IC_ExtSupplier

e FRM IC_ExtUnits

e FRM Purchinvoice

e REPIC_ExtPurchDue

e REP IC_ExtPurchTableAproval
e REP IC_ExtApprovallist

e REP IC_ExtShowErrorlLog

e MNU IC_QuiinkMenu
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Fra hvilke leverandgrer kan Quiink In indlaese elektroniske fakturaer?
Hvis din leverandgr er i stand til at afsende elektroniske fakturaer, er Quiink In i stand til at modtage disse.

Quiink In anvender TruelLink som ”Postmand Per”, sadan at TruelLink sgrger for rettidig modtagelse af
fakturaerne samt eventuel konvertering af de forskellige fakturaformater, der findes.

Hvis din leverandgr anvender Truelink til afsendelse, kan du blive inviteret som modtager af fakturaer,
hvilket er gratis, men hvis en eller flere leverandgrer sender via en anden udbyder, er der opstarts- og
driftsomkostninger, som tilfalder TrueLink for denne ydelse.

Du kan til en hver tid laese om afgifterne, som fordeler sig pa oprettelse/opstart og en klikafgift pr. faktura,
pa www.TruelLink.dk

Bemeerk: Skulle du have to eller flere leverandgrer, som ikke allerede samarbejder med Truelink (altsG som
inviteret medlem), skal du kun afholde opstarts- og oprettelsesafgiften til Truelink én gang. Klikafgiften er
dog stadig pr. faktura uanset, hvor mange leverandgrer du gnsker at modtage fra.

Installation

For at fa Quiink In til at virke med din C5, skal de nedenstaende tre komponenter installeres:

1. Opdatering af C5 moduler:
Moduler i C5, som bruges i forbindelse med opsaetning og afvikling af Quiink In
(leveres i separat C5_Quiink In_XXX.zip).
2. Quiink In .NET komponenter
Tilknyttet programmel til Quiink In, som bl.a. giver PDF-print og licensvalidering (leveres i separat
ZIP fil).
3. Truelink klient
Denne webklient skal installeres pa din C5 pc/server. Den star bl.a. for at hente indkomne fakturaer
ned pa pc eller server helt automatisk.
Den kan frit downloades pa www.Truelink.dk

Ovenstaende komponenter skal installeres og seettes op, f@r Quiink In vil fungere, og
installationsvejledningen herunder beskriver, hvordan dette ggres.

Installation af Quiink In C5 moduler
For at installere Quiink In ggr du fglgende:

1. Udpak din modtagne (eller downloadede) C5Quiink In_XXX.ZIP (XXX angiver det versionsnummer,
som du skal bruge) og placer dette i en folder til C5, som du kalder C5Quiink In.
2. Se¢rgfor, at de ngdvendige koder er opfyldt (se afsnittet "Ngdvendige koder” pa side 6).
3. Se¢rgfor, at du er alene pa systemet, og at du er logget ind som supervisor (eller med tilsvarende
rettigheder).
4. Tag en backup af enten hele din C5 eller som minimum fglgende filer:
a. C5DIRECT.SYS
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b. C5UTIL.VAR og C5UTIL.USR
c. C5MENU.DAT (eller der bruges)
5. Kopier C5UTIL.VAR ind i dit C5 bibliotek.
Bemeaerk: Hvis du har en C5UTIL.VAR i forvejen, ma du ikke overskrive den, da den eksisterende
formentlig indeholder andre tilpasninger, som du bruger i din C5. Hvis det er tilfaeldet, kan du vaelge
at laese elementerne ind i USR laget (det kraever dog, at C5 er udstyret med din ngdvendige frie
FORMS og REPORTS), eller du manuelt kan tilfgje elementerne i VAR laget (hvilket kun kan gares
ved hjeelp fra din C5 forhandler).
6. CSDIRECT.SYS
Hvis du har en tilrettet C5DIRECT.SYS, (altsa hvis du har nye eller eendrede C5 standardtabeller
enten via egne tilpasninger eller en anden VAR Igsning) skal tabellerne og C5UTIL.VAR indlaeses
manuelt. Se under ”Indlaes tabeller manuelt” pa side 13, hvordan dette ggres.
Hvis du ikke har en tilpasset C5DIRECT.SYS, (altsa ingen sendringer til eller nye C5 standardtabeller),
kopierer du blot C5DIRECT.SYS ind i C5 biblioteket og overskriver den eksisterende.
Bemeerk: Er du i tvivl om din C5DIRECT.SYS, anbefales det at leegge DBD elementerne ind manuelt.
7. Udfgr de handlinger, der er forklaret i afsnittet ”/&ndringer til eksisterende C5 moduler” pa side 9.
8. Foretag en multi oversaet pa alle C5 lag. Hvis der er fejl, skal disse gennemgas og rettes. Kontakt din
forhandler eller www.Quiink In.dk

Nu er Quiink In Installeret pa din C5.

Zndringer til eksisterende C5 moduler
Quiink In er primaert lagt i nye moduler, men pa to punkter er der rettet i de kendte elementer. Formen
FRM=PurchInvoice og sggningen QTX=Purchinvoice er blevet modificeret ganske lidt.

Makroen MAC=GlobalVariables
Der er tilfgjet to globale variabler nederst i denne makro.

Formen FRM=PurchInvoice
Formen FRM=Purchlinvoice er blevet modificeret ganske lidt, men hvis du allerede har en modificeret
udgave af denne, vil den blive overskrevet, hvis du ikke lsegger endringerne ind manuelt.

Derfor skal du finde ud af, om du har elementet i en tilrettet udgave i udviklingsmenuen under FRM/RET.
Find elementet og undersgg, om du har en eller flere af nedenstaende benavnelser pa dette:

1. USR
2. VAR (Kontakt din forhandler)
3. BUS (Kontakt din forhandler)

Hvis det er tilfaeldet, skal du tage det element, du har, i den ovenfor prioriterede raekkefglge og tilrette
dette manuelt pa fglgende made:

. Start C5i DOS mode
2. GaiUdviklingsmenu/FRM/RET
Find formen FRM=Purchlnvoice benaevnt med den ovenfor angivne extention, og veelg denne med
<Enter>
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Tryk <Ctrl> + <F6>

Ga i "Forms Formler” og tryk <Enter>

Ga i "Init” og tryk <Enter>

Ga nederst i koden ved at trykke pa <End> tre gange
Indsaet felgende kode nederst:

O N v e

// IC.CIP - Quiink - START

IF IC_QIn_IHead(IdIdx,PurchTable.YourRef].Recld THEN
INTRODUCE IC_QIn_IHead([ldldx,PurchTable.YourRef]
SET &InvoiceDate =IC_QIn_IHead.InvoiceDate
SET &InvoiceNumber =IC_QIn_IHead.InvoiceNumber
SET &ldentification = IC_QIn_IHead.Payldent
SET KeyQueue(#KeyF3)

ENDIF

// IC.CIP QUIINK_IN

// IC.CJP - Quiink — SLUT

9. Tryk <F3>, <Esc>,< F3> og <F3>.
Nu er elementet tilfgrt den kode, som ggr, at Quiink In vil fungere.

Sggningen QTX=Purchlnvoice
Sggningen QTX=Purchlnvoice er blevet modificeret ganske lidt, men hvis du allerede har en modificeret
udgave af denne, vil den blive overskrevet, hvis du ikke laegger @ndringer ind manuelt.

Derfor skal du finde ud af, om du har elementet i en tilrettet udgave i udviklingsmenuen under QTX/RET.
Find elementet og undersgg, om du har en eller flere af nedenstaende benavnelser pa dette:

1. USR
2. VAR (Kontakt din forhandler)
3. BUS (Kontakt din forhandler)

Hvis det er tilfeeldet, skal du tage det element, du har, i den ovenfor prioriterede raekkefglge og tilrette
dette manuelt pa fglgende made:

1. Start C5iDOS mode
Ga i Udviklingsmenu/QTX/RET
Find sggningen QTX=Purchinvoice benzaevnt med den ovenfor angivne extention (USR, VAR eller
BUS) og veaelg denne med <Enter>

4. Tryk <Ctrl> + <F6>
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5. Gai”Globale Formler” og tryk <Enter>

6. Gai”lInit” og tryk <Enter>

7. Opret en variabel lige under linjen med #MACROLOAD(DOCUMENT)
skal du angive koden:

#MacrolLoad(IC_QIn) // IC.CIP Quiink
INT &IC _Quiink =0 // IC.CIP Quiink

8. Find linjen i makroen ”InvoiceUpdate”, hvor der star SET &InvoiceNo = VendJournal.InvoiceNumber
9. Lige over denne angiver du fglgende kode:

// IC.CJP - Quiink - START NEW

IF IC_QIn_IHead[ldldx,PurchTableArch.YourRef].Recld THEN
INTRODUCE IC_QIn_IHead[ldldx,PurchTableArch.YourRef]
SET IC_QIn_IHead.PurchaseStatus = 4
SET IC_QIn_IHead.Mark =0
SET IC_QIn_IHead.Voucher = VendJournal.Voucher

UPDATE IC_QIn_IHead

IF IC_QIn_IHead.RefType == #IC_RefType_ProjektindOmk OR
IC_QIn_IHead.RefType == #IC_RefType_Ordre THEN
PROCESS #PROC_XALRun "XAL=IC_QIn_Purchase2ProjOrder" USING IC_QIn_IHead

ENDIF

// Der skal kgres UPDATE ovenfor farst, da den ellers ikke vil smide voucher ind
IF IC_QIn_Parm[ReclD>0].AutoDeleteWhenEnter THEN
DELETE IC_QIn_IHead

ENDIF

ENDIF
// IC.CJP - Quiink - SLUT

10. Find linjen (naesten nederst), hvori der star:
SET &Batchlnvoicing = 0 og angiv fglgende kode under denne:
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// IC.CJP - Quiink - START

IF IC_QIn_IHead[ldldx,PurchTable.YourRef].Recld THEN
SET &IC_Quiink = 1

ENDIF

// IC.CJP - Quiink - SLUT

11. Forlad med F3

12. Gai Prompt triggeren

13. Find den linje, som indeholder: IF &Batchinvoicing THEN
Lige over den linje indsaettes fglgende kode:

// IC.CJP - Quiink - START
IF &IC_Quiink THEN
SET &Method =0
SET &PrintOut =0
SET &PrintOption = 0
ELSE
// IC.CIP - Quiink - SLUT

14. Tryk <F3>, <F3>, <F3>
15. Forlad udviklingsmenuen med <Esc> og afslut C5 som normalt.

Nu er elementet tilfgrt den kode, som ggr, at Quiink In vil fungere.

Sggningen QTX=Led]JourPosting

Denne sggning er a&ndret i Prebody, hvor der herunder er vist et udsnit at QTX, hvor Quiink koden er sat

ind.

1. Gatil linje ca. 225, der hvor der star:

PROCESS #PROC_XalRun 'xal=LedVendSettle' USINGLedJour,LedTrans,LedTable, TmpAccountSum

2. Indsaet fglgende kode lige under denne linje:

// IC.CJP QUIINK_IN - START

INTRODUCE IC_QIn_IHead[Dateldx,LedJour.Date_,LedJour.InvoiceNumber]

IF IC_QIn_Parm[RecID>0].AutoDeleteWhenEnter THEN
DELETE IC_QIn_IHead //v. 4.1.9

ELSE

InterConnect A/S — en del af OneHouse — alle rettigheder forbeholdes

Side 12 af 67



Vejledning til installation, opsaetning og brug af Quiink In til Microsoft Dynamics C5 2010

IF IC_QIn_IHead.ReclD AND IC_QIn_IHead.Voucher <> Ledjour.Voucher THEN
SET IC_QIn_IHead.Voucher = LedTrans.Voucher
UPDATE IC_QIn_IHead
ENDIF
ENDIF

// 1C.CJIP QUIINK_IN - SLUT

Ret C5 import filen - import.DEF
Hvis du rettede FRM og/eller QTX som anvist ovenfor, er det vigtigt, at du retter i den importfil, som C5
bruger til at installere Quiink In, ved at fglge denne vejledning:

Tag din Windows stifinder og find den folder, hvor du gemte den udpakkede ZIP fil.

Find filen Import.def og abn den med Notepad.

Hvis du rettede FRM=Purchlnvoice, sa find den linje med "FRM”, ”Purchlnvoice” og slet denne linje.
Hvis du rettede QTX=Purchinvoice, sa find den linje med “QTX”, "Purchinvoice” og slet denne linje.
Gem og luk filen.

vk wN e

Indlzes tabeller manuelt
Hvis din C5 er tilpasset med a&ndrede eller nye tabeller, skal Quiink In tabeller indleeses manuelt. Der ggr du
pa fglgende made:

1. Start C5iDOS.
2. Gai”Generelt”/”Tilpasning”/”Udviklingsmenu”/”DBD”/”Import”.
3. Velg den folder, hvori du placerede de udpakkede filer fra ZIP, og vaelg den fgrste DBD fil.

Gentag punkt 3, indtil alle DBD filer er indlaest (se eventuelt afsnittet ”
Quiink In moduler” pa side 6).
Bemeerk: Fgrste DBD indeholder ligeledes en raeekke ENUM'’s, som er ngdvendige for, at Quiink In vil fungere.

Indlzes gvrige C5 elementer manuelt
Hvis din C5 er tilpasset i enten USR, VAR eller begge dele, kan du vaelge at lzese elementerne ind manuelt.
Dette ggres ved at fglge nedenstaende anvisning (du kan bruge listen over elementer som anvist i afsnittet

”

Quiink In moduler” pa side 5).

1. Start C5iDOS.
Ga i "Generelt”/"Tilpasning”/”Udviklingsmenu”
Ga i den kolonne, som star ud for navnet pa elementet (start ALTID med MAC). Tag derefter DBD,
XAL, FRM, REP, QTX, MNU)
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Gentag punkt 3, indtil alle C5 elementer er indlaest.

Installation Quiink In .NET komponenter
Der henvises til vores hjemmeside for en beskrivelse af denne installation, som er www.quiink.dk eller pa
nedenstaende link:

http://www.onehouse.dk/Pdf%20filer%202009/Installationsvejledning til Quiink DLL.pdf

Installation af TrueLink klientprogram
TruelLink klienten er det program, som sgrger for at laese indkomne fakturaer ned pa din pc/server, og den
skal installeres, inden du kan bruge Quiink In.

Vi henviser til guiden for installation af TrueLink klienten, som kan hentes pa www.TruelLink.dk eller ved
henvendelse til TrueLink A/S.

For installation af klienten skal du abne www.TruelLink.dk og logge ind. Her skal du markere fglgende under

punktet “Faktura- og kontoudtogmodtagelse”:

e Modtagelsesmetode: 3. Download via TrueLink klient.
e Format: EG CSV filformat (jeevnfgr vejledning).

Nar webdelen og din TrueLink klient er installeret og konfigureret, vil den begynde at laegge filer i den
folder, som er angivet i klientprogrammet. Denne standard folder kan aendres i klientprogrammet, hvis det
vurderes som ngdvendigt (se under opsatning af “Opsaetning - Leverandgrer ” pa side 16).

Medarbejderne i TrueLink er klar ved telefonen i almindelig arbejdstid, hvis du skulle stgde ind i problemer.
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Opsaetning

F@r du kan tage Quiink In i anvendelse, skal der en smule opsaetning til (typisk 2-4 timer).
Afsnittet herunder beskriver, hvordan og hvad der skal til, fgr Quiink In vil fungere.
Det er delt i fglgende afsnit:

Placering af Quiink In menu
Opseaetning af leverandgrer
Opsaetning af varegrupper
Opsatning af enheder
Opsaetning af godkendere
Opsatning af TrueLink
Parametre

O NV A LNPR

Opseaetning af globale taster

Quiink In menu
Til Quiink In medfglger en menu, som du kan leegge ind i din eksisterende hovedmenu, undermenu eller
tilknytte en genvejstast.

Menuen ggr det hurtigt at overskue alle Quiink In moduler og skaermbilleder:

10 LOKAL (===

Kredito Lager Ordre Indkeb Projekt Len Genere It

Korsler >
Budgettering

‘Endre kontonummer
Efterberegn saldi

Efterberegn statistik

Kursregulering

Abenpostredigering
Automatisk udligning
Bilagsgodkendelse
Eetaling

Oprydning 5

Quiink > Registrering
Godkendelse

Opsastning - Leveranderer
Opsastning - Varegrupper
Opsastning - Enheder

Opsetning - Godkendere

Truelink

Parametre

| m—— | m—

Der henvises til C5 manualen for information om, hvordan du laegger et menupunkt ind i din hovedmenu,
undermenu eller som genvejstast.

Vi anbefaler, at du laegger den i din hovedmenu under ”Indkgb/periodisk (Menu=IndPer)”, da dette sted
umiddelbart er mest logisk.
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Opseetning - Leverandgrer
Quiink In understgtter indleesning af indkgb fra flere leverandgrer.

-3] Eksterne leveranderer (Konto: T001) EI@
Owversigt I Kommurikation [ Vis fakturaer ]
[ Afstem leverander ]
Konto MNavn Forkortelse Lev.Id Type Id Oprindelze Prefictil varen Godkender &
g o0 e ersenAs  HAN CVR______ /7766554 [ - | [ Adovoverindiestefadumer |
44770000 Lemvig Muller og Munck LM CVR 56573311 XML LM-
44808380 Hitti Danmark A/S HIL CVR 40215417 DML HIL- [ Abn fakturafolder ]
45825566 Johansen ASS CVR 1458256566 PDF CJP
67212428 |Jens Schultz s CVR 74541119 DML us [ Abn ariviolder ]
64712225 Mikkelsen A/S Mikkelsen A/S CVR 11332244 DML MIK- CJP
98102618 Christiansen A/S CHR CVR 33445566 PDF MH
Blankt varen  Varegruppe Tegntil vare  Varegruppe At Dg Kaddekladd Kaddenavn  Split kassekl Overferti KK Modpost
4 0.00 = Alle linier =
Kostprismodel Salgprismodel PDF med Lokation St for leverandar Modkonto
Brutto (prisabat) Brutto (pristabat) Hansen_AS"
Lev.Email Fordel fragt Mftem pr Godkender fr
|} 14 dage Ingen

| skeermbilledet ” Eksterne leverandgrer” administrerer du de leverandgrer, som du gnsker at indlaese

fakturaer fra.

Billedet bestar af fglgende felter:

Konto

Navn
Forkortelse

Lev Id Type

Oprindelse

Prefix til vare

Godkender

Blankt varen

Her angiver du kontonummeret pa den kreditor i din C5, som skal oprettes som
leverandgr til elektronisk modtagelse.

Navnet pa kreditoren vises automatisk.
Her kan du indtaste en forkortelse af leverandgrens navn.

Her angiver du, hvad leverandgren bliver identificeret med i indkomne filer. Du kan
vaelge mellem CVR, TLID, EAN, ILN, PNR. Er du i tvivl, sa forhgr dig hos Truelink eller
din C5 forhandler.

Her angiver du veaerdien af den valgte Lev Id Type. Systemet vaelger som standard CVR
og tager ogsa som standard CVR-nummeret fra kreditoren.

Feltet viser, hvorvidt fakturaen er blevet indlaest i systemet som XML- eller PDF-fil.

Nar Quiink In eventuelt vil oprette en vare for dig, hvis den ikke kendes i forvejen, kan
du her angive, om du vil saette et praefix pa varenummeret, sdledes at det lettere kan
genkendes.

Brug dette felt, hvis du har en fast person, som godkender fra en bestemt leverandgr,
og du vel at maerke kgrer med tvungen godkendelse (se side 25, der beskriver
”QOpsatning - Godkendere”).

Blankt varenummer: Hvis din leverandgr har linjer pa fakturaer, som ikke har noget

InterConnect A/S — en del af OneHouse — alle rettigheder forbeholdes

Side 16 af 67



Vejledning til installation, opsaetning og brug af Quiink In til Microsoft Dynamics C5 2010

Varegruppe

Tegn til

varegruppe

Varegruppe

Art

Dg

Kassekladde

Kladdenavn

Split kassekladde

Overfor til KK

Modpost

Kostprismodel

Salgsprismodel

PDF med

Lokation

varenummer, kan du vaelge at saette et C5 "blankt” varenummer i dette felt.

Her angiver du, om leverandgrens varegruppe eventuelt er med i varenummeret.
Sperg din leverandgr, hvis du er i tvivl.

Hvis der svares ”Ja” i ovenstaende felt, angiver du her, hvor mange felter (tegn)
varegruppen fylder i varenummeret.

Her angiver du den varegruppe, som nyoprettede varer skal oprettes med (se ogsa
opsaetning af "Opsaetning - Varegrupper” pa side 20).

Hvis du kerer projekt, angiver du arten for nyoprettede varer her (se ogsa opsaetning
af "Opsaetning - Varegrupper” pa side 20).

Her angiver du den gnskede daekningsgrad, som du vil have pa nyoprettede varer (se
0gsa opsaetning af “Opsaetning - Varegrupper” pa side 20).

Her markerer du, om indkgbet fra leverandgren automatisk skal overfgres til
kassekladden.

Hvis du veelger kassekladdebogf@ring for en eller flere indkomne fakturaer, skal du
angive den finanskladde, som du @gnsker fakturaen overfgrt til.

Nar der overfgres til kassekladden, kan det vaere en fordel at splitte posteringen i to
(konto og modkonto) pa hver sin linje, da du saledes kan angive to forskellige
posteringstekster (kreditor og fakturanr.) pa kreditorlinjen og en mere sigende tekst
(f.eks. boremaskine eller kedeldragter) pa forbrugskontoen.

Her vaelger du, hvad systemet skal foresla som modposter, nar indkgbet som standard
overfgres til kassekladde. Normalt vaelges teksten fra den dyreste linje i fakturaen. Du
kan ogsa vaelge "forskellige linjer” eller "alle linjer”.

Her angiver du, om systemet skal anvende modposteringsteksten i forbindelse med
bogf@ring i kassekladde.

Her angiver du, hvilken kostpris systemet skal oprette nye varer med (brutto = brutto,
netto = brutto minus rabat).

Her angiver du, om systemet i forbindelse med oprettelse af nye varer skal szette
salgsprisen pa basis af brutto- eller nettoprisen (sagt pa almindelig dansk: skal den
rabat du far, komme dine kunder til gode?).

Bgr seettes til “ja”, da det giver mulighed for at se fakturaen pa traditionel manér via
PDF-print/visning ved bade registrering og godkendelse.

Hvis du anvender lokations- og lagerstyring, kan du her angive den foretrukne
lokation, som varerne skal bogfgres ind pa (gaelder kun fakturaer, der bogfgres via
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indkgb).
Sti for Dette felt seettes automatisk af systemet til den sti, hvori der gemmes bl.a. PDF-
leverandgr udgaver af indkomne fakturaer.
Modkonto Her vaelger du den konto, som der normalt skal modposteres pa (geelder kun

kassekladdebogfaring).
Lev. E-mail Her indtaster du leverandgrens e-mail adresse.
Fordel Fragt Her angiver du, om fragtomkostningerne skal bygges ind i varens kostpris.
Afstem pr Afstem pr. — her angiver du, hvor tit du far kontoudtog fra hver leverandgr.
Godkender fra Her angiver du, hvordan systemet skal forsgge at foresla en godkender:

e Ingen

e Frafaktura
e Fra projekt/ordre
e Fraleverandgr

Du kan satte alle dine leverandgrer op i dette billede blot ved at oprette en ny linje. Forud for oprettelse
bgr du have aftalt med din leverandgr, at de nu skal sende elektronisk.

Vis fakturaer

Trykker du pa knappen ”Vis fakturaer”, viser Quiink In dig nu de fakturaer fra den pageeldende leverandgr,
der er registreret i systemet, pa skaermbilledet ”“Administration af indkomne fakturaer” (se ”Skaermbilledets
opbygning og forklaring af felter” pa side 34).

Afstem leverandgr
Se under punktet ”Afstemning af leverandgrer” side 60.

Arkiv over indlaeste fakturaer

Hvis din Quiink In er sat op til at slette fakturaer, nar de er blevet bogf@rt, bliver fakturaerne arkiveret i
miniudgave her, sa du har en opslagsmulighed med <F12>. Se afsnittet ”Arkiv over indleeste fakturaer” pa
side 64.

Abn fakturafolder
Nar du afmaerker en leverandgr og trykker pa knappen ”Abn fakturafolder”, dbner systemet den sti pa din
computer, hvor fakturaer fra en pagaeldende leverandgr bliver indlaest.
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r,‘Abn. - .

@'@ Seg i ARCHIVE o)

| UnQuiink 20104 Quiink In\DMO\Jens_Schultz\P DF|

Organiser v Ny mappe =~ 0l @
i MNavn . &Endringsdato Type Starrelse
u t
- orr.1pu . ) 12446770 30-11-2009 23:54 Microsoft Excel-fil... 1KB
a Windows (C:) 2 . .
12531104 30-11-2009 23:54 Microsoft Excel-fil... 2KB

5 mh (\nexenta2\home$) (t
® interconnect (\\nexenta2) _ I
5 download (\inexenta2) (J:)
5 kunder (\\nexenta2) (K)
® leverandor (\\nexenta2) (L
5 novocomp (Vnexenta?) (M
L program (\\nexenta) (P:)
# hostinghouse (\\nexenta2]
9 b2b (Vmifakt) (R:)

L scanner (\\nexenta2) (5:)
8 iso (\\Fil01) (T2) L
5 erpudv (\\nexenta?) (L)

5® zen (Vinexenta?) (Z:)

m

Filnavn: ** - [*."(".“'}

I Abn |VI ’ Annuller ]

Abn arkivfolder
Nar du afmaerker en leverandgr og trykker pa knappen ”Abn arkivfolder”, abner systemet den sti pa din
computer, hvor fakturaer fra den pagaldende leverandgr bliver arkiveret.

r“ Abn M‘
U

>

Organiser Ny mappe | @
o Mavn . &Endringsdate Type Sterrelse
Ll Computer . ) ]
12446770 30-11-2009 23:54 Microsoft Excel-fil... 1KB
£, Windows () . ) i
- 12531104 30-11-2009 23:54 Microsoft Excel-fil... 2KB
5 mh (\\nexentaZ\homes) (t

® interconnect (\inexenta) I
S download (\\nexenta2) (J):)
5 kunder (Vinexenta2) (K:)
5 leverandor (\\nexenta?) (L
L novocemp (\\nexenta2) (M
® program (\\nexenta2) (P:)
S hostinghouse (\\nexenta2]
¥ b2b (\\wmifakt) (R:)

L scanner (\\nexenta?) (5:)
o iso (Vil0L) (T2)

¥ erpudv (\\nexenta2) (U:)
¥ zen (\\nexenta2) (Z:)

Filnavn:

|vl ’ Annuller ] )

Filstruktur for indkomne filer
Quiink In arbejder med flere typer filer herunder:

e Indkomne fakturafiler
o Arkivfiler
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o Logfiler
e Temp filer
e  PDF-filer

Indkomne fakturafiler placeres iht. til TrueLink klientens opsatning og skal afspejles i parametre (se
"Parametre” pa side 27).

Alle andre filer placeres efter nedenstaende model:
BASISSTI \ LEVERAND@RSTI \
Quiink In sgrger automatisk for at oprette alle ngdvendige foldere under basisstien.

Under leverandgrens folder (som er leverandgrens navn, hvor mellemrum er erstattet af _ (underscore))
bliver fglgende foldere oprettet:

e ARCHIVE
Alle indlzeste filer placeres her.
e PDF

Hvis du har valgt at printe dine indlaeste fakturaer, gemmes der en PDF-fil her pr. faktura med
navnet %FAKTURANR%.PDF
e QUTBOX
Folder til at kunne afsende elektroniske fakturaer. (pr. september 2010 ikke klar endnu).
e LOG
Her laegges log filer, som kun dannes, hvis der sker fejl i systemet.

e |INBOX
Er udfaset, da TrueLink klienten kan indlaese alt.
e ERROR

Her placeres filer, som der er fejl i.

Derudover dannes der en stribe TMP- og kontrolfiler, som systemet anvender i forskellige situationer. Alle
disse slettes og overskrives fra gang til gang.

Bemeaerk: Hvis du indlzeser leverandgrer fra eksempelvis dit kreditorkartotek via C5 datamanipulation, bliver
leverandgrfoldere ikke oprettet. Derfor skal du anvende punktet “Opret leverandgrfoldere” i afsnittet
“Parametre” pa side 31.

Opseetning - Varegrupper

De varegrupper, som anvendes for en given leverandgr, er ikke ngdvendigvis de samme som dem, du
anvender i din egen C5. Hvis du samtidig @nsker at segmentere varer fra én bestemt leverandgr i flere
varegrupper af f.eks. konterings- eller kategoriseringsmaessige arsager, er det ngdvendigt at oprette en
match-tabel, sa Quiink In ved, hvilken varegruppe der skal bruges, nar der skal oprettes nye varenumre.

Bemeerk: Hvis du vil oprette en match-tabel, far du brug for en fil/liste over alle din leverandgrs
varegrupper. Tal med din leverandgr om dette.
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-3] Match varegrupper fra leverandar o] @ ([
Blestem leve Lev. varegruppe Varegruppe DG Art [ Ind|zes leverander varegnupper ]
62212423 EE__
62212428 YYYYY Sofaer 30, DDMatenaIer : | Udkes leverander varegpper |
B2N2428 [FF7EF Stole 20,00 Materialer

Skaermbilledet “Match varegrupper fra leverandgr” indeholder fglgende felter:
Ekstern leve. Viser kontonummeret pa den leverandgr, som du modtager fakturaer fra.

Lev. varegruppe  Leverandgrens varegruppe.

Varegruppe Din egen varegruppe.
DG @nsket daekningsgrad for varer i den aktuelle varegruppe.
Art @nsket art for varer den i den aktuelle varegruppe.

Brug af varegrupper

Brugen af varegrupper i Quiink In fungerer saledes, at du her har mulighed for at matche din leverandgrs
varegrupper med dine egne. Opdeling af varegrupper giver dels nogen overbliksmaessige fordele i
lagermodulet og diverse lagerudskrifter, men der knytter sig ogsa diverse konteringsregler til varegrupper,
hvilket giver dig mulighed for forskellig kontering af varenumre i forbindelse med indkgb.

Sperg eventuelt din C5 forhandler om yderligere rad.

Hvis de varer, som du normalt kgber ind hos din leverandgr, kan holdes inden for én og samme varegruppe,
kan dette angives under afsnittet "Opsatning - Leverandgrer” pa side 16.

Hvis du angiver varegrupper via "Opsaetning af Leverandgrer”, er det overflgdigt at angive varegrupper her.

Indlaes leverandgrvaregrupper

Fra lokalmenuen finder du menupunktet “Indlzes leverandgrvaregrupper”. Funktionen anvendes til at
indlaese varegrupper fra en bestemt leverandgr i forbindelse med opsaetning af systemet (eller endnu en
leverandgr).

Nar du veelger ”Indlees leverandg@rvaregrupper”, vises fglgende skeermbillede:
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Filnavn:
Leverandar: Annuller

Default DG: 25,00
Art (projekd): TimAdm

Felter i fil = Ekstemn Varegruppe, Dg, At

Feltafgreenser = ;

Tekstfelter med " fer og efter

ftypisk nar du gemmer fra Excel semikolonseparerst (CSV)

Filnavn | feltet filnavn angiver du det filnavn, som varegrupper skal laeses ind fra. Filen
skal vaere en CSV fil, hvor feltafgreenseren skal vaere ; (semikolon).

Fglgende felter kan indlaeses:

e Leverandgrens varegruppe.

e  @nsket daekningsgrad (hvis feltet er tomt, bruger systemet ”Default DG”
fra skaermbilledet ovenfor).

e Art (hvis feltet er tomt, anvendes "Art” fra skaermbilledet ovenfor).

Eksempel pa fil:

EKSTERNG1;20;TESTY;
EKSTERNG2;15;TEST2;
EKSTERNG3;35;TEST3;

Bemeerk: Det antages, at du har en liste (fil) over leverandgrens varegrupper.
Denne fil skal sa tilrettes i overensstemmelse med ovenstdende struktur. Det
bedste/hurtigste er at tilrette denne i Excel med de kolonner, som er angivet
ovenfor.

Leverandgr | feltet “Leverandgr” angiver du den leverandgr, som varegrupperne knytter sig
til. Husk, at denne skal vaere oprettet som kreditor.

Default DG | feltet "Default DG” angiver du din pnskede daekningsgrad pa varer i
varegruppen, som oprettes i din C5.

Art (projekt) Hvis du anvender C5 Projekt, skal du angive den art, som du vil anvende, nar
varer i varegruppen oprettes.
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Nar du trykker "OK”, vil programmet indlaese varegrupper for din valgte
leverandgr. Efterfglgende bgr du ga disse igennem for at sikre, at der er
konsistens mellem leverandgrens varegrupper og dine.

Bemeerk: Det er vigtigt, at du gennemgdr leverandgrernes varegrupper og
matcher disse med dine egne varegrupper, da systemet ellers vil tage
varegruppen fra din “Standardvare” i forbindelse med oprettelse af en ny vare.

Nar du trykker OK, vil systemet laese varegrupper ind fra din leverandgr.

Bemeerk: Hvis den fil, du har faet stillet til radighed fra din leverandgr, ikke matcher dette format, kan du
eventuelt ggre et af felgende:

e Redigere filen manuelt
e Indlaese via datamanipulation
e Indtaste i skeermbilledet i stedet for at indlaese.

Opsaetning - Enheder
Fra dette menupunkt vedligeholder du dine egne enheder matchet op mod dine leverandgrers.

De enhedsbetegnelser, som en bestemt leverandgr anvender, er ikke ngdvendigvis de samme som dem, du
anvender i din egen C5. Eksempelvis kan din leverandgr kalde skrive “pk” for Pakke, mens du i din C5
skriver det fuldt ud: "Pakke”.

Derfor er det ngdvendigt at have en oversigt pr. leverandgr, hvor “deres” enhed holdes op mod ”“vores”, og
du far sdledes brug for en fil/liste over samtlige af din leverandgrs enhedsbetegnelser:

@ Liste aver leverandarenheder EI' = '@
Leverander Lev. Enhed Enhedsnavn 5 Enhed - [ Indlz=s leverandarenheder ]
b Moce  pece k[
44308880 ISTYK Style Sthe -

Skeermbilledet ”Liste over leverandgrenheder” indeholder fglgende felter:
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Leverandgr

Lev. Enhed

Enhedsnavn

C5 Enhed

Viser den leverandgr, der skal matches enheder med.
Enhed hos din leverandgr.
Enhedsbetegnelse hos din leverandgr.

Den enhed, som du i C5 anvender for leverandgrens enhed.

Indlzes leverandgrenheder
Pa lokalmenuen finder du menupunktet “Indlaes leverandgrenheder”. Funktionen anvendes til at indlaese

enheder fra en bestemt leverandgr i forbindelse med opsaetning af systemet (eller endnu en leverandgr).

Nar punktet kaldes frem, vises fglgende skaermbillede:

i) (=)
Filnawn:
Leverandar: Annuller
Fetterifil = Leverander konto, Leverander enhedskode, Leverander enhedsnavn, egen (i C5) enhedskode
Felttafgrasnser = ;

Tekstfelter med ™ fer og efter

ttypisk nar du gemmer fra Excel semikolonseparerst (CSV)

Skeermbilledet indeholder fglgende felter:

Filnavn

| feltet filnavn angiver du det filnavn, som enheder lases ind fra. Filen skal veere
en CSV fil, hvor feltafgraenseren skal vaere ; (semikolon).

Fglgende felter kan indlaeses:

e Leverandgrs enhedskodebetegnelse — obligatorisk
e Egen enhedskodebetegnelse — obligatorisk
e lLeverandgrs enhedsbetegnelse — valgfrit

Eksempel pa fil:

EKSTERNENHEDKODE1;EKSTERNENHEDNAVN1,;Stk
EKSTERNENHEDKODE2;EKSTERNENHEDNAVN2;Kg
EKSTERNENHEDKODE3;EKSTERNENHEDNAVN3;m2

Bemeerk: Det antages, at du har en liste (fil) over leverandgrens enheder. Denne fil
skal sd tilrettes i overensstemmelse med ovenstdende struktur. Det
bedste/hurtigste er at tilrette denne i Excel med de kolonner, som er angivet
ovenfor.
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Leverandgr | feltet “Leverandgr” angiver du den leverandgr, som enhederne skal knytte sig
til.

Nar du trykker "OK”, vil programmet indlaese enheder til den valgte leverandgr.
Efterfglgende bgr du ga disse igennem og sikre, at der er konsistens mellem
leverandgrens enheder og dine.

Bemaeerk: Hvis den fil, du har fdet stillet til radighed fra din leverandgr, ikke matcher dette format, kan du
eventuelt gagre et af felgende:

e Redigere filen manuelt
e Indlaese via data manipulation
e Indtaste i skaermbilledet i stedet for at indlaese

Opsetning - Godkendere

Det er i Quiink In muligt at saette godkendelse og godkendelsesprocedurer i spil, fgr du foretager den
endelige bogfgring af indkomne fakturaer.

Hvis du i parametre satter systemet til “Tvungen godkendelse”, er det ngdvendigt for dig at have mindst
én godkender, som skal sattes op i dette billede:

F@r en godkender kan fungere i Quiink In, er det vigtigt, at denne er:

e Oprettet som bruger i C5
e Oprettet som medarbejder og tilknyttet bruger
o Oprettet som Quiink In-godkender med samme initialer som en medarbejder.

Dernaest kan du manuelt opsaette godkendere fra Quiink In menuen via punktet ”"Opsaetning af
godkendere”:

=] Liste over godkendere EI' = '@
Godkender Godkend max G Antal negligerst Forfaldsdage Afverter Nazeste godkende G & [ Vis fakturaer til godkendelse ]
v g W 5 959 OMH 1
% l E 5999 0 5 [ Vis godkenderhierarii ]
INL I 1 5993 0|
KIS = 5959 0| =
MH 10.000{"| 1 5959 4UB
SUPERVISOR B 5959 P
Konto fra Kontonavn fra Konto til Kartonawn til -
1120 Waresalg - Borde 1570 Faltura slutrsbat
2510 Extem konsulent timer 7000 AUTODRIFT
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Skaermbilledet “Liste over godkendere” bestar af fglgende felter:

Godkender

Godkend max

G
Antal negligeret
Forfaldsdage

Afventer

Naeste
godkender
G

Konto fra

Kontonavn fra

Konto til

Kontonavn til

Her angiver du (dvs. veelger fra medarbejdertabellen) de personer, som du vil give
adgang til at godkende fakturaer.

Her kan du for en bestemt godkender angive, om vedkommende kun har autorisation
til at godkende op til bestemte belgb.

Et flueben i dette felt angiver, at denne bruger ma gennemtvinge en bogfgring.
Antal gange, godkenderen har negligeret en pamindelse om at godkende fakturaer.
Antal dage fgr forfald, hvor brugeren far en ekstra advarsel om godkendelse.

Antal fakturaer, der afventer godkendelse (kan ses i punktet ”

Vis fakturaer til godkendelse” pa side 26).

Den person, der skal godkende efter den pagaldende godkender.

Et flueben i dette felt angiver, at denne godkender ma gennemtvinge en bogfgring
(dvs. vedkommende er superbruger pa bogfgringsbilledet).

Angiver begyndelsen pa det kontointerval, i hvilket personen ma godkende
omkostninger.

Navnet pa den konto, fra hvilken personen ma godkende omkostninger.

Angiver afslutningen pa det kontointerval, i hvilket personen ma godkende
omkostninger.

Navnet pa den konto, til hvilken personen ma godkende omkostninger.

Bemeaerk: Godkendelsessystemet anvender som standard den bruger, som er logget ind. Derfor er det

vigtigt, at du far godkendere (medarbejdere) knyttet til den C5 bruger, som skal bruges til godkendelse.

Vis fakturaer til godkendelse
Hvis du trykker pa knappen "Vis fakturaer til godkendelse” i gverste hgjre hjgrne, abnes skaermbilledet
"Godkendelse af fakturaer” (se “Godkendelse af indkgb ” pa side 47).

Her vises de fakturaer, som lige nu star til godkendelse pa den aktuelle godkender.
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Vis godkenderhierarki
Viser hierarkiet for en givet godkender. Denne funktion er ikke klar endnu, men vil vise en hierarkisk
oversigt over den aktuelle godkenders placering i forhold til “"Godkende Efter” og “Godkende Fgr”.

TrueLink

23| Truelink E=E=
Truglink brugemavn  EYEEA e
Truelink password Apassword=Password

Truelink URL login hittps:/Aastselv2 truelink dic/EnovationConnectorAdministration Tool/SigninCmd .do
Truelink URL for Tiff dredirect Link =https:/AastselvZ truelink dk/EnovationConnectorAdministration Tool /GJoumal Print Tiff ActionCmd dodreg

[ Login ][ Start Service ][ Stop Service ][ Status Service ][ Abn TL folder ]

Her indtaster du brugernavn og password i de gverste felter og trykker pa knappen ”“Login”, og Quiink In
logger dig herefter automatisk pa TrueLink.

Via de gvrige knapper nederst i skeermbilledet kan du:

Start Service Starte overfgrslen af fakturaer med TruelLink.
Stop Service Stoppe overfgrslen af fakturaer med TruelLink.
Status Service Se status pa Truelink overfgrslen.

Abn TL folder Abne TrueLink mappen.

Parametre

Quiink In fungerer ved hjaelp af en stribe opsaetninger og parametre, som du kan definere til at fa systemet
til at opfgre sig pa en bestemt made.

Systemets parametre saettes op i “Quiink In Parametre/opsaetning”, som findes i Quiink In menuen:
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2] Quiink In Parametre / opsatning

Defautt reference

Sti til Truelink
Sti il Quiinke In
Stitil C5

Match til reference
Match hvad?
Match speciel

Standardvars

Default varegruppe
Default Enhed
Default art

Default daskningsarad
Prisgruppe

Kaddenavn
Auto sletning

Twungen godkendelse
Godkender fra
Godkender frakonto
Godkender tilkonto

Modtager identifilkiation

Kode til Quiink
Quiink version/build

=5 [H=R =)

[ Opret leverandarfolders |

uGuiink 201 00V3uiink. In Truelink®,
u:Quiink 2071 0V3uiink In\DMOY
u:MQuiink 201 0Vuiink: In

W
Kun tal

11-01
Borde
L
TimAdm
25,00
Salg

Dagligt

v

Fra faktura
1120
1970

Bogholder cJp
Vis FDF v
Mailadvisering
Postprofil
Scanner email

Quiink:

5790001791935

JCM¥pZLiyKDRecP26H4jcW337KZ G5k 101ziMw Y SHICB6g UNzuyy/Z8=
Quiink In: BUILD 4.3.13 - 2010.06.11
@ InterConnect A/S - Juli 2008

Billedet bestar af fglgende felter, som hver iseer a&ndrer og definerer systemets basisadfaerd:

Default reference

Her angiver du, hvilken standard adfeerd du gnsker, at Quiink In skal efterleve i
forbindelse med indlaesning af indkgbsfakturaer. Du kan veelge mellem:

O

Lager/Varegruppe

Varelinjer kgbes blot ind og konteres efter de regler, du har sat herfor —
altsa med eller uden lagerstyring.

Projekt — omkostninger

Angives, hvis du gnsker, at dine indkgb skal overfgres direkte som
omkostninger pa projekt (projektposteringer) i forbindelse med opdatering
af dine indkgb.

Projekt - indtaegter

Angives, hvis du gnsker, at dine indkgb skal overfgres direkte som
indtaegter (projektlinjer). Dermed kan du videreszelge de indkgbte varer,
hvis projektet ikke er af typen Fastpris.

Bemeerk: Disse bliver ligeledes omkostningsfart pd projekt, nar projektet
faktureres eller bogfgres.

Ordre

Angives, hvis du gnsker at overfgre indkgbslinjer til ordrelinjer. Der
oprettes ordrelinjer svarende til indkgbslinjerne.
Ombkostning/Vareforbrug

Angives, hvis du gnsker at diktere kontering til finans/vareforbrug direkte
eller bogfgring med eksempelvis varer i arbejde (VIA) i forbindelse med
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Sti til Truelink

Sti til Quiink In

Sti til C5

Match til reference

Match hvad?

stgrre fastprisprojekter.
Her angiver du den sti, hvor TruelLink placerer indkomne fakturaer.

Her angiver du den basissti, som du gnsker, at Quiink In skal placere
leverandgrfoldere i.

Bemeaerk: Hvis du anvender Quiink In i flere regnskaber, bgr du have
regnskabsekstention med i basisstien for hvert regnskab.

Her angiver du den sti, hvorfra filer placeres fra TrueLink klienten til indleesning i
C5.

Bruges til at fortaelle indlaesningsprogrammet, at den skal ”“lede” efter referencer
i forbindelse med bestilling af varer. Szt et flueben i feltet, hvis der er valgt

enten “ordre”, "projekt indtaegter” eller "projekt omkostninger” i feltet ”"Default
reference”.

Feltet "Deres reference” i din leverandgrs system bliver oversat til “Vores
reference” i din C5. Hvis dette kan gemmes i din leverandgrs system, bliver det
overfprt til fakturaen og dermed tilbage til din C5.

Hvis du med din leverandgr har lavet en fast aftale om, at samtlige (eller i hvert
fald dem, som skal videre til enten projekt eller ordre) skal have en reference til
projekt- eller ordrenummeret der, kan du herefter seette Quiink In til automatisk
at finde dette i feltet "Deres reference”.

Bemeaerk: Laeg meerke til, at Projekt- og ordrenumre kun kan fylde op til 10 tegn.

Med “Match hvad?” kan du her fortzlle systemet, hvordan det skal “laese”
referencer. Herunder fremgar, hvordan det kan regne:
o Som indhold
Hele feltets indhold bruges som reference til at matche ordrer/projekter
(altsa ordre- eller projektnr.).
o Kuntal
Kun tal kan bruges som reference i dette felt.
(F.eks.: hvis dine projektnumre er numeriske, og hvis der i feltet stdr
12345/Peter — for projekt 12345 og ”Peter” som har bestilt, vil 12345 blive
anvendt som reference)
o Kun tekst
Kun tekst kan bruges som reference i dette felt.
(F.eks.: Hvis dine projektnumre er alfanumeriske, og hvis der i feltet star
12345/Peter — for projekt 12345 og ”Peter” som har bestilt, vil Peter blive
anvendt som reference.)
o Speciel
Her angiver du, hvilke tegn du anvender i projektnumre. Du kan her satte
specielle tegn ind sd som -/ _+ osv....
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Match speciel

Standardvare

Default varegruppe

Default enhed

Default art

Default daekningsgrad

Prisgruppe

Kladdenavn

Auto sletning

Tvungen godkendelse

(F.eks.: Hvis dine projektnumre er numeriske og alfanumeriske, og hvis der i
feltet star 12345-XX — for projekt 12345 og “XX”, som har bestilt, vil XX
blive anvendt som reference.)

Ill

Hvis du i feltet ovenfor angav ”Speciel”, kan du i dette felt angive de tegn, som du

vil acceptere som en del af et projekt- eller ordrenummer.

Her angiver du det varenummer, som du i dag anvender som standardvare. Nar
Quiink In opretter nye varenumre pa basis af indkgbte varer, vil disse blive
oprettet. Standardvarens veerdier pa de gvrige felter pa varestamkortet anvendes
i forbindelse med dette.

Hvis varegruppen for en given vare ikke kan identificeres i indlaesningen fra
Quiink In, fordi der enten mangler opsaetning af varegrupper, eller der mangler
angivelse pa leverandgren, angiver du her den standard varegruppe, som
systemet vil bruge, hvis der skal oprettes en ny vare.

Hvis enheden for en given vare ikke kan identificeres i indlasningen fra Quiink In,
fordi der enten mangler opsatning af enheder, eller der mangler angivelse pa
leverandgren, angiver du her den standard enhed, som systemet vil bruge, hvis
der skal oprettes en ny vare.

Hvis arten for en given vare ikke kan identificeres i indlaesningen fra Quiink In,
fordi der enten mangler opsaetning af varegrupper, eller der mangler angivelse pa
leverandgren, angiver du her den standard art, som systemet vil bruge, hvis der
skal oprettes en ny vare.

Hvis daeekningsgraden ikke er at finde hverken pa varegruppen eller leverandgren,
bruger systemet dette felt til, ved oprettelse af varer, at satte standard
daekningsgraden i forbindelse med salg pa ordrer eller projekter (indtaegter).

Her angives den standardprisgruppe, som salgspriser pa nyoprettede varer
leegges i.

Hvis der ikke er angivet en kassekladde pa leverandgren, nar der efter indlasning
eventuelt vaelges direkte kreditorbogfgring (almindelig bogfgring), anvendes
kassekladden her til at placere de poster, som er valgt til kreditorbogfgring i
forbindelse med indlzaesning.

Har angiver du, om Quiink In automatisk skal slette indleeste fakturaer efter
bogfagring.

Bemeerk: Hvis du saetter et flueben i dette felt, har du ikke lzengere mulighed for at
sla PDF-udgaver af fakturaer op.

Her angiver du, om du vil kgre Quiink In med en godkendelsesprocedure, fgr
endelig bogf@ring af indkomne fakturaer kan finde sted.

InterConnect A/S — en del af OneHouse — alle rettigheder forbeholdes Side 30 af 67



Vejledning til installation, opsaetning og brug af Quiink In til Microsoft Dynamics C5 2010

Godkender fra

Godkender frakonto

Godkender tilkonto

Modtager
identifikation

Kode til Quiink

Quiink version/build

Bogholder

Vis PDF

Mailadvisering

Postprofil

Scanner e-mail

Her angiver du, om systemet i forbindelse med indlaesning og registrering af
indkomne fakturaer skal sgge at foresla godkender fra hhv.

Ingen (efterlades blank)
Fra faktura (systemet "leder efter” initialer pa godkender pa fakturaen)
Fra projekt/ordre (systemet foreslar "szelger” fra projekt og/eller ordren)

O O O O

Fra leverandgr (systemet foreslar den godkender, som star pa
leverandgren)

Feltet bruges typisk i forbindelse med "Tvungen godkendelse”.

Her angiver du den fgrste konto i det kontointerval, inden for hvilken
godkenderen ma godkende omkostninger.

Her angiver du den sidste konto i det kontointerval, inden for hvilken
godkenderen ma godkende omkostninger.

Din leverandgr seetter dit unikke ID op i den elektroniske faktura. Det er normalt
CVR-nummer (opsaettes i firmakartotek), men kan ogsa vaere eksempelvis det
EAN-nummer, som du har faet udleveret af TrueLink.

Information om dette kan du fa ved at spgrge din leverandgr eller kigge i felt 16 i
en modtagen fil (med eksempelvis Notepad).

Her indtaster (kopierer) du den kode, som du har faet, som anvendes til at tjekke,
at licensen er gyldig.

Her star den version af Quiink In, som du kgrer pa. Pa www.Quiink In.dk kan du

se, om der er kommet nye versioner til.
Her angiver du initialerne pa virksomhedens bogholder.

Sat flueben her, hvis du gnsker, at fakturaer skal vises som PDF-filer ved
registrering.

Seet flueben her, hvis du gnsker at advisere godkendere pr. e-mail, nar fakturaer
bliver frigivet.

Her angiver du den postprofil, som skal bruges ved indleesning af PDF-fakturaer.

Her angiver du scannerens e-mail adresse, hvis du benytter dig af en scanner,
som sender dig en e-mail pr. PDF, som du indscanner.

Opret leverandgrfoldere
Hvis du maskinelt opretter alle kreditorer i Quiink In (via dataimport) vil denne funktion danne en BAT fil,

som opretter alle de ngdvendige, tilhgrende foldere (arkiv, PDF osv.).
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Opsetning af globale taster
For at kunne anvende Quiink In korrekt er det vigtigt, at du seetter to globale taster op til:

e Vis PDF og
e Godkendelsesbilledet

Dette ggres ved at benytte standardvaerktgjet hertil i C5.

Vis PDF
Bor ligge pa <F12>.
Denne tast seettes op med fglgende parametre:

Ops®tning af procestast 1—
Proces.................= Hersels—-afvikling
Parametre til proces...: HAL=IC_QIn_ShowPDF

Godkendelsesbillede
Bor ligge pa <F11>

Denne tast seettes op med fglgende parametre:

Ops®tning af procestast -

Proces........cacc-----= Formafvikling
Parametre til proces...: FORM=IC_QIn_IHEadApprove
Hjmlpetekst............- Godkendelse af faktura

Bemeaerk: Det er almindelig kendt, at opsaetning af globale taster ikke fglges ad fra DOS til Windows. Derfor
er det en god ide at tjekke i Windows, efter disse taster er sat op i DOS, at de ogsd virker pG <F11> og< F12>
i Windows.

Se under hovedmenubjaelken, under “Opsatning”/”Taster” og "Veerktgjslinje”/” Almene taster”:

7 | Tast- og Varkigjslinjekenfiguration =N ===
Funktion Tastkombination  Knap pa vasrkiaisizlen?
& Amene taster -
(O Udskert i EXCEL Culs)
(- Development utity CileF1
(-3 Hent navnefeher CHisF3
(B Udvikingsmenu CuleF12
(I Udsterfter (Spooti) CtisU
O Kokken T
() Telefonliste [s3
3 Postsystem CilsP
(B Lommeregner aL
(O Kalender aK L
(- Ascii-Tabel [T9Y I
(- Hopti DOS M
(B Vis bilede ci-Q
(B Trace of handinger Cil+F11 [
O Trace DB ArF11
(B3 Vis indhold of ckiuel post Cil=At+X
O s CulsW
(@ vis PDF B
(O Godkendelse of faktura Fi1 o
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Nar dette er rettet, vil Quiink (pa tasten <F12>) altid vise dig en givet faktura, uanset om du star i finans,
kreditor, Projekt eller Quiink, hvis den ud fra dato/bilag eller leverandgrnummer/faktura kan finde en
tilknyttet PDF-faktura.

Ligeledes kan du altid kalde godkendelsesbilledet frem med <F11>.
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Brug af Quiink In

Overordnede arbejdsgange
Med Quiink In kan du kan indlzese:

e papirfakturaer (scannet til PDF-format),

o fakturaer som PDF-filer,

o elektroniske fakturaer i XML-format (via TrueLink) o
e fakturaer fra Kofax (kommer i en senere version) og
e fakturaer fra Signflow (kommer i en senere version)

Arbejdsgangen med Quiink In er i hgj grad en, du selv bestemmer, men umiddelbart er den overordnede
arbejdsgang fglgende:

Registrering af indkomne fakturaer

2. Kontrol af fakturaerne hhv. kontering, allokering og godkender(e)
Frigiv fakturaerne til godkendelse. Nu far de medarbejdere, der skal godkende fakturaerne, e-mails
om, at et bestemt antal fakturaer er klar til godkendelse.

4. Nar fakturaerne er godkendt, ligger de i skaermbilledet ”“Godkendt”.

5. Herefter kan du bogfgre fakturaerne som indkgb eller kassekladde.

Skaermbilledets opbygning og forklaring af felter
Langt det meste af arbejdet i Quiink In foregar pa billedet “Administration af indkomne fakturaer”. Her kan
du:

e Indlaese fakturaer og eventuelt allokere dem til Projekt eller Ordre (pa fanebladet “Registreret”)
e Se de fakturaer, der er frigivet til godkendelse (pa fanebladet "Frigivet”)

o Bogfgre de godkendte fakturaer som indkgb eller kasseklasse (pa fanebladet "Godkendt”)

e Se en oversigt over de bogfgrte fakturaer (pa fanebladet "Bogfagrt”).
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=3] Quiink In - Administration af indkomne fakturaer EI@
Registrerst | Fiigivet | Godkendt | Bogfart | Registrer
rence til Reference  Kortering Godkender Godkendt Leverander  Fakiura Dato Forfald Falduratotal +
Projot omodtminger | el 43351 13/052003 30062009 16455 Godkend
jekt omkostninger I 62212428 4815716 20/05-2009  SOMSEDDSEN 401.08 <
|1 ¥|Projekt omkostninger T 62212428 4819709 120/05-2009 88,64
|| |Projekt omkostninger 44808880 1270453541 127/10-2009 0.00 -
|71 IProjekt omkcostringsr 44770000 100865864  [79/10-2009 5566,29
|| IProjefct omkcostninger 144808880 1270454875 30/10-2009 252125 ¢ -
I IProjekt omkostninger o322 44808880 [1270457048  [05/11-2009 0.00 Gg til kassekladde
|| #IProjekt omkostninger 14020 145825566 2010 16/06-2010  [30.07.2010 23423400
;
Posteringstelst Momsbelgb Varebelgb  Val Kurs  VorRef DeresRef Attertion Leveringsdat
VILEDA FLADMOPPE ULT 3293 131,72 DEK 100,00 A/MOPPE-MOGENS 06/05-09 -
Kasserabat  Kassersbatd Slutrabat  Gebyr far mo Gebyr efter Fragtfermo  Fragtefterm  Betalingsidentifilation Finavn 1D Lokation
71481365400305550 12446770 csv
Indkcebsnr Status Reference til PDF Link Bilag Oprindelse
Registreret Kassekladde: Modkorto skal angives https://Aastselv truelink dic/EnovationConnectorAdministratit g XML
Fra bogholder til godkender Fra godkender til bogholder S’ist Actusl marker/fiom
Leverandemavn Om Quink In
Jens Schuttz
M Reference Kontering  Vareguppe Varenummer Lokation  Tekst/varenavn Enhed  Antal Pris Rabat® Rabat Beleb Salgspris *
Borde 55022766 VILEDA FLADMOPPE ULTRA MAXL 1.000 14636 10,00 1464 13172 164,65 =
. . o ..
Skeermbilledet er bygget op i to dataomrader: hoved og linjer.
° . .
Pa hovedet, som svarer til C5 indkgbshovedet, er der fglgende felter:
° . . . . .
M Her markerer du, om den pageldende faktura er klar til at blive frigivet til

godkendelse. Hvis du markerer flere fakturaer pa én gang, kan du behandle dem
samlet. Der kan rettes i feltet.

A Hvis du gnsker, at en given faktura overfgres til kassekladde, szetter du et flueben i
dette felt. Hvis du lader feltet sta blankt, overfgres fakturaen til indkgb. Der kan rettes
i feltet.

Reference til Nar fakturaer indlaeses, saettes dette felt automatisk til det, som du har angivet under

parametre. Det angiver, hvad der skal ske med den indlaeste faktura i forbindelse med
bogf@ring. Se afsnittet “Parametre” side 27 for en uddybning af de muligheder, der er.
Det er muligt at rette i feltet, hvis du gnsker en anden adfeerd for en given faktura.

Reference Her angiver du enten det projekt- eller ordrenummer, som indkgbet skal overfgres til.
Vaerdien, som star i feltet, vil veere den, som er indlaest fra fil (kan dog veere blank
efter indlasning), men du kan rette i feltet og pege pa et andet projekt- eller
ordrenummer.

Du kan springe direkte til projektet/ordren, vha. ”hop til hovedkartotek”
(<Ctrl>+<Alt>+<F4>).

Kontering Her angiver du den gnskede finanskonto, hvis du gnsker at overstyre den kontering,
som er sat i C5 generelt. Der kan rettes i feltet.
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Godkender

Godkendt
Leverandgr
Faktura
Dato

Forfald
Fakturatotal

Posteringstekst

Momsbelgb
Varebelgb
Val

Kurs

VorRef

DeresRef
Attention
Leveringsdat

Kasserabat

Kasserabatd

Her angiver du den godkender, som skal godkende fakturaen, fgr bogfgring kan finde
sted.

Her angives den dato, hvor indkgbet er godkendt.

Her kan du se leverandgrens konto for den faktura, du star pa.
Her star fakturanummeret for indkgbet.

Her stdr fakturadatoen for indkgbet.

Den dato, fakturaen forfalder til betaling.

Fakturatotal for indkgbet.

| forbindelse med bogfgring direkte pa finans/kreditor (kassekladdebogfgring) og hvis
du vel at maerke har valgt ”Split” (se under ”"Opsaetning - Leverandgrer” side 16), kan
du her angive den posteringstekst, som du gnsker at knytte til forbrugskonto-
posteringen.

Bemeerk, at hvis du har markeret feltet “A”, saettes dette felt automatisk til “KRE
kreditornr., FAK fakturanr.”, men du kan nu overskrive feltet og eksempelvis angive en
beskrivelse af fakturaen, hvilket gar posteringslister/kontoudtog pd finanskontoen
mere informative.

Momsbelgb for indkgbet.

Varebelgb ekskl. moms for indkgbet.
Valutakode for indlgbet.

Valutakurs.

Her star den reference, som du (eller din kollega) har angivet ved afgivelse af ordren
(indkgbet). Iht. feltet “Match til reference” angivet under parametre, (se afsnittet
”Parametre ”pa side 27) vil systemet bruge information i dette felt til at afggre, om
indkgbet skal viderefgres til ordre/projekt.

Den reference, som leverandgren har til fakturaen i deres system.
Den attentionperson, som har afgivet ordren (indkgbet).
Den dato, hvor leverandgren har leveret indkgbet.

Her angives den kasserabatsats i procent, der bruges, hvis der skulle vaere
kontantrabat pa indkgbet.

Her star den (betalings)dato, der udlgser kontantrabatten.
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Slutrabat
Gebyr for mo
Gebyr efter
Fragt efter m

Betalingsidenti-
fikation

Filnavn ID

Lokation

Indkgbsnr.

Status

Reference til

PDF Link

Bilag
Oprindelse

Fra bogholder til
godkender

Fra godkender til
bogholder

Afvist

Leverandgrnavn

Hvis der er slutrabat pa indkgbet, star belgbet i dette felt.
Eventuelt gebyr fgr moms er angivet her.

Eventuelt gebyr efter moms er angivet her.

Eventuel fragt efter moms er angivet her.

Leverandgrens betalingsidentifikation er angivet her. Bemaerk, at dette felt bruges i
forbindelse med C5 betalingssystemet og vil sdledes blive overfgrt automatisk, hvilket
gor betaling af fakturaen hurtigere.

Navnet pa den fil, som ligger til grund for fakturaen.

Hvis du anvender lager- og lokationsstyring, kan du her angive (overstyre) den
lokation, som varerne laeses ind pa.

Det indkgbsnummer, som posten har faet i din C5 efter oprettelse. Du kan springe
direkte over pa indkgbet vha. funktionen "Hop til Hovedkartotek (normalt
<Ctrl>+<Alt>+<F4>).

Her angives status for fakturaen. Feltet viser, hvor langt i processen fakturaen er.
Gyldige veerdier er:

e ”Indlaest” (angives efter indlaesning),

IM

e "Qprettet fejl” (angives, hvis der er sket en fejl i forbindelse med indlaesning),

e "Oprettet OK” (angives, hvis indkgbet er oprettet korrekt, men det endnu ikke
er opdateret) og
e ”"QOpdateret” (angives, nar indlgbet er indlast, oprettet og opdateret/bogfart).

Her skrives navnet pa det, som "Deres reference” ovenfor peger pa.

Link til en PDF-udgave af fakturaen. Du kan klikke pa ikonet ved siden af og hente en
PDF-udgave af fakturaen frem pa skarmen, som sa kan bruges til eksempelvis udskrift.

Det bilagsnummer, som fakturaen far, nar den er bogfgrt.
Kan veaere enten XML eller PDF.

Kommentar fra bogholder til godkender.

Kommentar fra godkender til bogholder.

Et flueben her angiver, at godkenderen har afvist fakturaen.

Navnet pa den leverandgr, du har markeret.
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Quiink In kan handtere et ubegraenset antal C5 regnskaber (hvis du har koder til det) samt et ubegraenset
antal leverandgrer, og det fungerer saledes, at det for hver indlaest fil afggres, om det aktuelle indkgb
tilhgrer det regnskab, som du er i, samt om din valgte leverandgr stemmer overens med leverandgren pa
det aktuelle indkgb ifglge nedenstaende skema:

C5/Leverandgr Leverandgr 1 | Leverandgr 2 | Leverandgr3 | Osv....
Regnskab 1 ID CHECK ID CHECK ID CHECK

Regnskab 2 ID CHECK ID CHECK ID CHECK

Regnskab 3 ID CHECK ID CHECK ID CHECK

Osv....

ID for afsender er angivet under opsaetning af leverandgrer, men ID for modtager (dig) kan enten veere CVR
angivet i firmakartoteket, eller angivet under parametre i feltet "Modtager identifikation”.

| forbindelse med indlaesning af fakturaer modtager du til sidst en meddelelse om eventuelle fakturaer,
som tilhgrer et andet regnskab.

Registrer faktura

Der er fem mader, som du kan indlaese fakturaer pa i Quiink In:

e Truelink
e E-mail

e Fil

o Kofax

e Signflow

For at hente indkgb ind fra Quiink In skal du aktivere knappen/lokalmenuen “Registrer”. Nu vises fglgende
skeermbillede:
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= Valo = Een )
oK
Truelink Annuller

E-mail

Fil (scanner)
Kiofax
Signflow

e —

Her skal du angive det medium, som du gnsker at laese ind fra.

Indlaes fra TrueLink
Nar du har valgt "TrueLink” og trykket pa ”"OK”, vises fglgende skeermbillede:

n Indlzesning af elektroniske fakturaer @

Angiv leverandar: TO01 &
S

Marker alle: [l I"}

Behandling: Indlzes og gem

Her ser du fglgende felter:

Angiv leverandgr Her kan du indtaste den leverandgr, som du gnsker at lzese ind fra. Du kan veelge fra
listen over dine leverandgrer ved at trykke <Alt> + H. Hvis du @gnsker at laese ind for
alle leverandgrer pa én gang, efterlader du blot feltet blankt.

Marker alle Med et flueben i dette felt fortzeller du systemet, at det i takt med indlaesningen skal
markere fakturaerne for den videre behandling.

Behandling Her angiver du, om du gnsker at fa alle indlaeste fakturaer udskrevet (og hentet som
PDF-filer) mens Quiink In indleeser dem (det kan eventuelt bruges i overgangsfasen fra
papir til kun at anvende Quiink In).
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Nar du trykker pa OK, vil systemet starte med at finde og indlaese indkgb, som matcher dit C5 regnskab og
den leverandgr, du har angivet i skeermbilledet.

Systemet giver dig undervejs en statusindikator, sa du kan se status pa indlasningen.

Indlaesning af indkeb fra TrueLink

Fil..........: c:ntruelinkiread~18239822 .csv
Indkeh.......: 9 G482469
Uarelinier...: 25 GB64825

Antal indl=zzt: 2 / 25 poster (indkeb-linier? indl==t

Nar der er indlaest fakturaer fra TrueLink, kommer der en boks op, som fortaeller, hvor mange indkgb (og
linjer), som blev indlaest.

~-lofx|

Tekst <] Udsiv |
1/9 indk.ab blew Izt ind +
3 -5 arelinicr ialt pd dizs = Box

Iil«IH

25 varelinier ialt pé disse.

Bemeerk:

Hvis en eller flere indkgb blev oprettet som kassekladdebogfaring, vil systemet efter oprettelse foresla at
hoppe over pa kassekladden.

Systemet holder automatisk gje med PBS-, bank- og betalingsoplysninger fra den enkelte faktura
sammenlignet med dit eget kreditorkartotek og informerer om eventuelle forskelle i disse oplysninger.

Registrer fra e-mail
Nar du har valgt “E-mail” og trykket pa “OK”, henter Quiink In e-mails med PDF-filer i dagens post. De bliver
registreret stykvis. Systemet leder efter anmelderens e-mail adresse.

Nar sggningen er faerdig, vises resultatet i skeermbilledet nedenfor.
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=] Quiink PDF In - Registrering o] @ ==

indhold Asender Modtaget PDF R Korto Faktm  FaktumDato  »
* Christian J. Petersen  2010/06/1521:13  Quink~lpdf -

Faktura 6 og 7 fra leverandar AAAAA Troels Rasmussen 20100310 09:51 Forhan ™1 pdf 64712225
Faktura 6 og 7 fra leverandar AAAAA Troels Rasmussen 20100310 09:51 BREP_C™1.pdf 64712225
Faktura 3 fra leverander Z777 Focky Bechmann 20100310 09:51 Faldtur™1 pdf
Faktura 5 fra leverander X000( Troels Rasmussen [2010/03/10 09.50 Faldtur™1 pdf 64712225
Faktura 1 & 2 fra Leverander BEEBEBE Jakob Friis-Mielsen [2010/03/10 09.50 Faldtur™1 pdf
Faktura 1 & 2 fra Leverander BEEBEE Jakob Friis-Mielsen 20100310 09.50 Faldtur™1 pdf
Faktura 4 fra leverander YYYYY Jakob Friis-Mielsen [2010/03/10 09:49 Faldur™1 pdf

Her kan du se fglgende felter:

Indhold Emnelinjen i e-mailen.

Afsender E-mailens afsender.

Modtaget Dato og tidspunkt for modtagelse af e-mailen.

PDF Navnet pa den PDF-fil, som er vedhaftet e-mailen.

R Viser, om den aktuelle e-mail allerede er registreret (linjen er desuden gul).

Konto Hvis Quiink pa basis af e-mailadresse har genkendt afsenderen, vises afsenderens

kontonummer her.

Faktura Hvis den aktuelle PDF-fil er registreret, vises fakturanummeret her.

FakturaDato Hvis den aktuelle PDF-fil er registreret, vises fakturadatoen her.

Registrering af faktura

Afmaerk en faktura og tryk pa knappen ”Registrer faktura”. Nu vises fglgende skaermbillede:
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:_5_'] Registrening af PDF faktura (Mawvn: ) E\ =] @
Konto 45825566 Johansen A/S _Gemreje »
Modkorto 4020 El forbrug _
Falcttura
Dato 08/07-10 Forfald 30/08-10
Tekst
Modtekst
Beleb 2753.00 Moms Kab
Valuta DEK MomsBelab 509,80
Valutakurs 100,00
Betal Id
Projekt
At
Godkender CJP Godkendt L\\s
Kommentar
PDFil I\MarketingkoordinatorQuiink In'\Faktura nr 00977 pdf
Send mail Kun registrering

Her er alle felterne tomme undtagen feltet "PDF-fil”, der viser navnet pa den PDFfil, du har valgt. Du kan
hente informationerne fra PDF-filen over i Quiink In ved at kopiere dem med <Ctrl> + C og seette dem ind i
felterne i skaermbilledet med <Ctrl> + V.

Nar du har udfyldt felterne, kan du veelge, om der skal sendes en e-mail, eller det kun er registrering. Tryk
pa <OK> for at afslutte.

Nu ligger PDF-fakturaen i listen over de indlaeste fakturaer under fanebladet "Registreret”.

Vis mailbody
Tryk pa knappen ”Vis mailbody” for at se e-mailen.

Vis PDF
Tryk pa knappen ”Vis PDF” for at se den medsendte PDF-fil, inden du registrerer den.

Registrer fra fil

Nar du har valgt “Fil”, viser systemet dig en stifinder, sa du kan vaelge, hvilken fil det drejer sig om. Nar du
har valgt den gnskede PDF-fil, abner systemet den for dig. Samtidig vises billedet “Registrering af PDF
faktura” (se "Registrering af faktura” pa side 41).

Registrer fra Kofax
Dette punkt er ikke klart endnu.
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Registrer fra Signflow
Dette punkt er ikke klart endnu.

Redigering/Kkontrol inden frigivelse

Nar du har faet registreret fakturaer fra de forskellige kanaler, som systemet tilbyder, bgr du gar igennem

dem og sikre, at referencer, konteringer, specifikation og godkendere star rigtigt, inden fakturaerne frigives,

godkendes og bogfgres (som indkgb eller kassekladde).

)

==

Registrer

=] QuiinkIn - A af indk fak
Registreret [ Frigivet | Godkendt | Bogfet |
M A Reference til Reference  Kontering Godkender Godkendt Leverandar Faktura Dato Forfald Falkdturatotal =
d orkosiinge 6202423 4B136>¢ _13/052008 30062009 162 650
It omkostninger I 62212428 4819716 20/05-2009  SOMEEDISEN 401,08 -
rojekt omkostninger ] 62212428 4819709 20/05-2009  SOMERDISEN 83.64
[ IProjekt omkcostninger 18341 144808880 1270453941 27/10-2009 | SOISONSEN 0.00
|| IProjekt omkostninger ] 144770000 100865864 29/10-2005 | EENINSDDEEN 856629
|| IProjekt omlcostninger ] 44308380 1270454879 30/10-2005 | EOEIEDDSN 292125 ¢
|1 |Projekt omkostninger 44308880 1270457048 05/11-2009 | EICEODSRN 0,00
|| #IProjekt omkostninger 4020 45825566 2010 16/06-2010  30.07.2010 23423400 ©
Posteringstekst Momsbeleb ~ Varebeleb  Val Kurs  VorRef DeresRef Mtention Leveringsdat
VILEDA FLADMOPPE ULT 3293 131,72 DKK 100,00 A/MOPPE-MOGENS 06/05-09
Kasserabat  Kassersbatd Slutrabat  Gebyrfarmo Gebyr efter Fragtfermo  Fragtefterm  Betalingsidentifilkation Filnavn 1D Lolation
714813654003055590 12446770 .csv
Indikeebenr Status Reference til PDF Link Bilag Oprindelse
Registrerst Kassekladde: Modkonto skal angives https://Aastselv tuelink.dk./EnovationConnectorAdministratit &g XML
Fra boghalder til godkender Fra godkender til bogholder Pfvist
]
Leverandemavn
Jens Schuttz
M Reference Kontering  Vareguppe Varenummer Lokation  Tekst/varenavn Enhed Antal Pris Rabati Rabat Belzb Salgspriz =
Borde WS5022766 VILEDA FLADMOPPE ULTRA MAXL 1,000 14636 10,00 14,64 131,72 164,65 =

i

Til det formal kan du fglge fglgende arbejdsgang:

Pr. faktura vurderer du, hvad indkgbet skal bruges til.

Frigiv
Godkend
Bogfar
Udskrifter
Ga til kasseldadde
Afstem leverander
Linier - Split
Linier - Summér
Sletning af poster
Markering af poster
AMlctuel marker/fiem
Om Quiink In

Genveje

Feltet "Reference til” afggr, hvad indkgbet skal referere til. Vaelg den vaerdi i “Reference til” feltet, som

giver dig det gnskede resultat:

Formal med indkgb

Valg "Reference til"

Indkgb til lager

Lager/Varegruppe

Indkgb til projekt omkostninger

Projekt omkostninger

Indkgb til videresalg pa projekt

Projekt indtaegter

Indkgb til videresalg pa ordre

Ordre

Indkgb til direkte kontering af vareforbrug eller VIA

Ombkostninger/Vareforbrug

Du kan ikke rette i alle felter. Nedenfor angives de felte

r, du kan rette i:

InterConnect A/S — en del af OneHouse — alle rettigheder forbeholdes

Side 43 af 67



P Vejledning til installation, opsaetning og brug af Quiink In til Microsoft Dynamics C5 2010

Redigering af hoved
M Markering. Her kan du markere indkgbet for den videre proces.
A Her angiver du, om du blot vil have oprettet en almindelig kassekladdebogfgring i

stedet for oprette af indkgb.
Reference til Her kan du andre p3, hvad du eventuelt vil viderefgre indkgbet til.

Reference Her angiver du nummeret pa enten ordre eller projekt.
Bemeaerk: Hvis du eéendrer her, kopieres verdien til samtlige linjer.

Kontering Her angiver du en eventuel finanskonto, hvis du vil overstyre den basiskontering, som
C5 er sat op med.
Bemeerk: £ndrer du her, kopieres indholdet til samtlige linjer.

Godkender Her kan du aendre godkender af fakturaen. Tryk <ALT>-H for at saette niveauer pa
disse. Du ma ikke taste i feltet, med mindre fakturaen skal godkendes med det samme
(se det naeste felt "Godkendt”).

Godkendt Hvis fakturaen skal godkendes med det samme, skal du angive dato for godkendelse i
dette felt.

Redigering af linjer
Du kan rette i de fglgende felter pa linjer:

Reference Her kan du angive eventuelt et andet projekt/ordre, hvis den enkelte linje afviger fra
andre.

Kontering Her kan du angive eventuelt en anden finanskonto, hvis den enkelte linje afviger fra
andre.

Varegruppe Hvis linjen er gul, kan du andre i varegruppen her, hvis du i forbindelse med varens

oprettelse gnsker at knytte varen til en anden varegruppe.

Enhed Her star leverandgrens enhed for linjen. Du kan overskrive dette, hvis du gnsker at
bruge en anden enhed.

Nar du er feerdig med din redigering, er du klar til naeste skridt: At frigive til godkendere.
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Frigiv fakturaer

Nar du er klar til at frigive fakturaer til godkenderne, er der to mader at ggre det pa. Enten markerer du de
relevante fakturaer i ”M” feltet og trykker pa knappen ”Frigiv”, eller ogsa trykker du blot pa knappen
"Frigiv”. Der vises nu fglgende skarmbillede:

# | Frigivelse til godkendere ==

Malgruppe: De markereds, | -
Handling: Frigiv til godkenders

Mail advisering: [l

Her kan du se fglgende felter:
Malgruppe Her vaelger du malgruppen: Den aktuelle, de markerede eller alle.

Handling Her kan du vaelge enten "Frigiv til godkendere” eller “Tilbagefer fra godkendere” . Den
sidste mulighed kan du bruge, hvis du gnsker at treekke en faktura tilbage fra
godkendelse igen.

Mail advisering Seet flueben i dette felt, hvis du gnsker, at godkenderne skal adviseres pr. e-mail om,
at der er fakturaer til godkendelse.

Tryk pa "OK” for at frigive fakturaerne til godkendelse.

Systemet giver nu besked om det antal fakturaer, som blev frigivet:

n ] =)

'0' Der er frigivet 4 fakturaer.

Herefter skifter Quiink In automatisk over til fanebladet “Frigivet” med en oversigt over de fakturaer, der er
frigivet til godkendelse, og giver besked om det antal fakturaer, som blev frigivet:
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[E=5 (e
Registrer

3

G [ 4 i I | Falet
Registreret | Frigivet | Godkendt | Bogfart |
M A Reference til Reference  Kontering Godkender  Godkendt Leverander  Faktura Dato Forfald Falduratotal =
2 | KJ
16/06-2010  30.07.2010 234234,00)
X
=
-
Posteringstekst Momsbeleb Varebelsb  Val Kurs  VorRef DeresRef Attertion Leveringsdat
test 46346.80 | 187387.20 DKK 100.00 16/06-10
Kasserabat  Kasserabatd Shtrabat  Gebyrfarmo Gebyr efter Fragtfermo  Fragtefterm  Betalingsidentifikation Filnavn 1D Lokation
Indkegbsnr Status Referance til PDF Link Blag Oprndelse
Frigivet Kasseldadde: OK 45825566_2010.PDF ) PDF
Fra bogholder til godkender Fra godkeender til bogholder Afvist
0
Leverandamavn
Johansen A/S
M Reference  Kontering Varegruppe Varenummer Lokation  Tekst/varenavn Enhed Antal Pris Rabat™ Rabat Belsb Salgspris =
| 14020 | | | test | | 1.001187387. | | 187387.20( |a
s
£
¥

Frigiv

Godkend

Udshrifter
Ga til kassekladde
Mstem leverander
Linier - Split
Linier - Summer
Sletning af poster
Markering af poster
Alduel markerfigm

Om Quiink In

&
S

Genveje

Bemeerk: | forbindelse med e-mail advisering kan det veere, at dit e-mailsystem er sat op sdledes, at

Microsoft Outlook kommer med en advarsel, som ser sGdan her ud:

Microsoft Outlook @

har gemti Outlook. Hvis dette er uventet, skal du Kikke
p& Afvis og kentrollere, at dit antivirusprogram er
opdateret.

@ Et program praver at f3 adgang tl de e-mail-adresser, du
o,

Klik p& Hjzelp for at f4 yderligere oplysninger om
e-mail-sikkerhed og om, hvordan du muligvis kan undgd at
f& denne advarsel,

[T Giv adgang i 1 minut

[ med | [ARis ] [ Hip |

Billedet betyder, at dit e-mailsystem er sat op til ikke at matte sende e-mails i baggrunden. Her skal du give

tilladelse med et flueben i feltet "Giv adgang i” og derefter trykke pa knappen "Tillad”.

Nu vil Microsoft Office for hver e-mail (en e-mail pr. godkender — ikke pr. faktura), som sendes, give

nedenstaende sikkerhedsbesked:

Microsoft Outlook IEI

' Et program prgver at sende en e-mail pd dine vegne. Hvis
+/ dette er uventet, skal du Kikke p& Afvis og kontrollere, at
dit antivirusprogram er opdateret.

r

Klik p8 Hjzelp for at f8 yderligere oplysninger om
e-mail-sikkerhed, og hvordan du muligvis kan undg at f3
denne advarsel.

([ mied ) [ afis ] [ r=p |

Har skal du vente p3, at bjeelken er helt grgn, f@r du kan trykke pa knappen “Tillad”.
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Bemeaerk: Det er muligt at aendre disse sikkerhedsindstillinger i Microsoft Outlook, men det vil muligvis
kompromittere Outlook’s sikkerhed i gvrigt. Tal med din it-supporter om dette.

Tilbagefor fra frigivet

Konstaterer du en fejl ved en eller flere frigivne fakturaer, kan du tilbagefgre dem ved at stille dig pa
fanebladet "Frigivet” og vaelge den aktuelle faktura eller de markerede fakturaer, som du gnsker at
tilbagefgre, og sa trykke pa knappen "Frigiv” igen:

Det udlgser fglgende skaermbillede:

= Frigivelse til godkendere @
Malgruppe: | -
Handling Tibagefer fra godkendere Annuller

Her skal du tage stilling til malgruppen og trykke pa "OK”".
Systemet kvitterer med en besked om, hvor mange fakturaer der blev tilbagefgrt:

o =

'0' Der er tilbagefert 4 fakturaer.

Godkendelse af indkgb

Den (fgrste) medarbejder, der skal godkende fakturaen, far en e-mail om godkendelsen, hvis du har sat
flueben i feltet “Mail advisering”. Nar vedkommende logger pa systemet, vises billedet "Godkendelse” med
de fakturaer, der er sendt til godkendelse hos den pagaeldende medarbejder.

Her kan medarbejderen godkende, afvise, ®ndre godkender, aendre reference, splitte linjer osv.
Skaermbilledet kan ogsa abnes direkte fra Quiink In menuen.

Systemet viser kun de fakturaer, som man er sat til godkendelse af, hvis man vel at maerke er logget ind
som den person, der er registreret som godkender.
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@ Godkendelse af fakturaer EI = @
Reference til Reference  Kontering Godkender  Godkendt A Lleversnder  Faktura Dato Forfald Falturatotal Godkend
@lFojekt omkostinger  S000SHME]  SUPERVISOR _ [W44/7/0000 00853414 28/10-2009 1131.35/88 :
Projekt omkostninger SUPERVISOR | [62212428 14813654 13/05-2003  [30.06.2009 164,65 - Abvis
Andre godkende
Udskrifter
Linier - Split
: Linier - Summér
2 Om Quiink In
Posterngstekst Momsbelzb Varebelsb V&l  VorRef DeresRef Status Reference til @
22627 505,08 DKK | 9505LL Frigivet Projekt: RBK M@BLER =
Bogholdertil godlkender Godkender til bogholder
M Reference  Kontering Varegruppe Varenummer Lokation  Tekst/varenavn Enhe  Antal Pris Rabat® Rabat Belab Salgspris =
[[130005 LM LM-JBU 1803 UNP 5235JRG2 180 12M L 266.20 340 905.08 425 a
Adeling

Skeaermbilledet er i sin grundstruktur det samme som billedet ”“Administration af indkomne fakturaer”. Der
er dog fijernet en del uvaesentlige felter. Hvis du er tvivl om de enkeltes felters betydning, henvises du til
”Skaermbilledets opbygning og forklaring af felter” pa side 34, hvor alle felter gennemgas.

De eneste felter, du har adgang til pa dette billede, er fglgende:

Reference Hvis den aktuelle sagsreference skal andres, ggres det her.
Kontering Hvis den aktuelle kontering skal aendres, ggres det her.
Godkendt Her angiver du den dato, du vil godkende fakturaen (typisk dags dato — skriv da blot

”d” og forlad feltet).

M Markeringsfeltet, hvis du skulle fa brug for f.eks. at printe en stribe fakturaer ud fgr du
godkender dem.

Fakturaerne bliver liggende i skeermbilledet, indtil de skifter status til neeste (som er oprettet ok eller
afsluttet), og det er saledes muligt at ga ind pa dem igen efter godkendelse.

Ved hjaelp af knapperne i hgjre side kan du afgive fglgende specielle kommandoer:

Godkend Trykker du pa "Godkend”, abnes der et vindue, hvor du kan angive datoen for
godkendelse samt en eventuel kommentar til bogholderen.
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Afvis Trykker du her, dbnes et vindue, hvor du kan angive arsagen til afvisningen.
Zndre Abner et vindue, hvor du kan vaelge en ny godkender fra listen samt evt. angive en
godkender kommentar til bogholderen.

Godkendelse over tilladt belgb
Eftersom man under opsaetning af godkendere kan szette loft pa det belgb, som den enkelte har adgang til
at godkende, kan du risikere at fa fglgende skaermboks op i forbindelse med godkendelse.

E D er ikke autonzeret bl at godkende fakturaer over DKE 16.00

K.ontant din overordnede.

Megder du sadan en boks, skal du kontakte administratoren af Quiink In.

Flere skal godkende

Quiink In understgtter flere godkendere i op til 10 niveauer. Det kan vaere bade:

e Parallelt (flere skal godkende — raekkefglgen underordnet)
e Serielt (flere skal godkende — i en bestemt reekkefglge (hierarkisk))

Under punktet “Opseaetning - Godkendere” pa side 25, angives det, hvordan du satter systemet op til dette.

| forbindelse med registrering af faktura (uanset oprindelse), vil systemet (safremt godkender og tvungen
godkendelse er slaet til) selv angive de godkendere, som skal godkende — og dette sker pr. faktura.

Systemet er herefter saledes indrettet, at den selv finder ud af, om “man er den naeste i raekken” til at
godkende. Som bogholder (eller superbruger af bogfgring/overstyre) kan man sendre pr. faktura ved at
trykke <ALT>-H i feltet “Godkendelse” pa registreringsbilledet.

Nedenfor vises to eksempler.

InterConnect A/S — en del af OneHouse — alle rettigheder forbeholdes Side 49 af 67



Vejledning til installation, opsaetning og brug af Quiink In til Microsoft Dynamics C5 2010

Parallel godkendelse
23] Godkendelse af fakt... | = | @ [wE3a]

Resldeefelg Godkender Godkendt =

4 0cie 12/08- 100
1,00MH :
1,00UB

| eksemplet skal tre personer godkende en faktura. CJP har godkendt, mens UB og MH mangler. Bade MH
og UB far vist fakturaen i deres godkendelsesbillede, indtil UB og MH hver for sig har godkendt.

Seriel godkendelse
3] Godkendelse af fakt... | = | & [wtiw]

Ragkefaly Godkender Godkendt =
1 .00 MH  12/08-10 |8
200UB
3.00CJP

| eksemplet ovenfor er der tale om seriel (hierarkisk) godkendelse. MH har godkendt. UB og CJP mangler at
godkende, men det er kun UB, som ser fakturaen i sit godkendelsesbillede. Fgrst nar UB har godkendt,
bliver fakturaen synlig for den sidste godkender, CJP.

Bemeaerk: Som bogholder (og superbruger) har man til enhver tid adgang til at aendre i
godkendelsesproceduren, herunder antallet og reekkefglgen af godkendere.

Godkendt

Nar fakturaerne er blevet godkendst, ligger de under fanebladet "Godkendt”.
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5] Quiink In - Administration af indkomne fal =5 (EER =5
Registrerst | Frigivet |Godkent§| Bogfert | Registrer
Frigiv
M A Reference til Reference  Kontering Godkender  Godkendt Leverander  Fakturs Dato Forfald Fakturstotal =
(W I Projekt omkostringer 28/06-10 62212428 4819716 20/05-2009  130.06.2009 Godkend

Udskrifter
= Ga il kassekladds

AMstem leverander

&
S

Posteringstekst Momsbelab Varebeleb  Val Kurs  VorRef DeresRef Mtention Leveringsdat Linier - Split
25200 MM VTA. TRYKI 80,22 32086 DKK 100,00 A/BRADDER 15/05-09 — -
Kasserabat  Kasserabatd Slutrabat  Gebyrfar mo Gebyr efter Fragtfermo  Fragt efterm  Betalingsidentfilkation Finavn 1D Lokeation Linier - Summer
71481571600305593 12531104 csv Sletning af poster
Indkebsnr Status Reference til PDF Link Bilag Cprindelse
Godkendt/opretiet | Kassekladde: OK https:/Aastselv truelink.di/EnovationConnectorAdministrati XML Markering af poster
Fra bogholder til godkender Fra godkender til bogholder gnst TR
Leverandemavn Om Quiinik: In
Jens Schultz
Genveje
M Reference  Konteing  Varegruppe  Verenummer  Lokation  Tekst/varenavn Enhed Antal Pris Rabat® Rabat Belab Salgspris =
1110 Borde 15025150 04; %150 MM VTA. TRYKIMPR. XL 420 2198 2000 18.46 2198 s
1110 Borde 15025200 200 MM VTA. TRYKIMPR. XL 7200 2931 2000 4221 . 2931 5
1110 Borde 15025100 #100 MM FORSKALLING RU P L 19200 509 2000 1955 5

1 %

Overstyre godkendelse (gennemtvinge bogfgring)
Hvis du kommer i den situation, at en eller flere fakturaer skal bogfgres (og betales), f@r alle godkendere
har naet at godkende, er dette muligt ved at fglge fglgende trin:

Bogholderen og de godkendere, der under punktet "Opsaetning - Godkendere” er markeret som
superbrugere (i feltet "G”) kan indtaste deres egne initialer direkte i feltet “Godkender” uanset, hvad der
star i feltet i forvejen (her vises blot den "naeste”, som skal godkende under normale omsteendigheder) og
dernaest angive godkendelsesdato i feltet.

Nar du ggr dette, vil fakturaen straks blive betragtet som vaerende godkendt, til trods for at en eller flere
endnu ikke har naet at godkende den.

=3| Quiink In - Administration af indkomne fakturaer

Reqistrerst I Frigivet IGodkendt I Boafert |

M A Indkebsnr  Kontering Posteringstelst Godkender  Godkendt verander  Faktura Dato

v [C# DA FLADMOPP 3 ; 04

il [ 200 MM VTA. TRYKI ML 12428 4815716 2005

i I RONIVINKELMALER TIL  [UB~—___ 62212428 4815709 20/05

LB 4770000 008559414 2810

B 44770000 00855411 2810

CJP 4770000 00865264 29,10

Det betyder, at fakturaen star som godkendt og dermed kan bogfgres.

Det betyder dog ogsa, at fakturaen stadig star pa de respektive godkenderes godkendelsesbillede, indtil de
far den godkendt (efter eventuel bogfgring), men den vil vaere farvet mgrkebld, sa godkenderen kan se, at
det er en godkendelse efter bogfgring.
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=] Godkendelse af fakturaer [==E=R
Reference til Reference  Kortering Godkendt A Leverands Faktura Fakturatotal Posteringstekst - Godkend
Projekt omkostninger 0. a
[@Projelt omkostninger 5X200 MM VTA. TRYKI z
Prc ninger VINKELMALER TIL T
E Om Quiink In
.
-
Momsbeleb  Varebeleb Val ~ VorRef DeresRef Status Reference il
80,22 32086 DKK  A/BRADDER Frigivet Kasseldadde: OK
Bogholder til godkender Godkender til bogholder
NXTREC
M Reference  Kontering  Varegruppe Varenummer Lokation — Tekst/varenavn Enhe  Antal Pris Rabat™ Rabat Belab Salgspris #
|| | Borde 5025150 0420 %150 MM VTA. TRYKIMPR. XL | 420 98 73.86 98 s
| I Eorde JS025200 #4200 MM VTA. TRYKIMPR. XL | 7. | 168.82 3 <
1=l [ Eorde 1S025100 %100 MM FORSKALLING RU “PL | 19.20
k3
L
Afdeling

Bogfering
Poster, som ligger pa fanebladet “Godkendt”, er klar til at blive bogfgrt.

Du kan bogfgre ud fra to principper:

e Den aktuelle
e De markerede

Du kan markere manuelt eller via trykknapperne “Markering af poster” eller ”Aktuel marker/fjern”.

Nar du ser pa fanebladet “Godkendt”, kan det se sadan ud:

3] Quiink In - Administration af indkomne fakturaer [==]=]
Registreret | Frigivet | Godkendt | Bogfert Registrer
M A Reference ti Reference  Konteing  Godkender  Godkendt  Leverandar  Fakturs Dato Forfald Fakturstotal
[ (8 Projekt indta=te 000 0 B 08-10 22 E 8 05-2009 0.06.2009 EY Godkend
7|7 |Projekt omkostninger 140 P 1/08-10 12428 15709 /052009 2864
Projekt omkaostninger 150 [+ B1/0810 44770000 14 28/102009 1131,
7 |Projekt omkostninger 10 CJP [23/08-10 44808880 79 /10-2009 2921,
S Gatl kasseldadde
-
vl [ otz -
Posteringstekst Momsbelgb  Varebeleb  Val Kurg ion Leveringsdat
VILEDA FLADMOPPE LLT 3233 131,72 DKK 100, [ [Maksimer] 06/0509 - _
Ksssermbat  Kassersbatd  Strsbat Gebyrfermo  Gebyrefter  F Finavn 1D Lokation
i o nuiler
Fiem markering pa alle 12446770 csv __Sletning f poster
Indkabsnr  Status Reference i Biag Opiindelse
Godkendt /oprettet | Projelt- KOMBI nectorAdmirisirati g XML
Fra bogholder til godkendsr S.g R
Leverandemavn Om Quink In
Jens Schltz
M Reference  Kontering ~ Varegruppe Varenummer Lokation  Teks| Rabat ™ Rabat Belab Salgspris *
(130008 2150 [Borde |s5022768 | VILEL 10, 14 131, 16465
2
o —
E
¥
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Nar du er klar til at bogfgre, skal du blot trykke pa knappen “Bogfer”, hvorefter fglgende boks vises:

# | Opret indkehb fra Quiink til C5

M3laruppe: -
Bogfer:

| feltet "Malgruppe” kan du vaelge mellem “Den aktuelle” og "Alle” (fakturaer). Tryk pa knappen “OK”, sa
starter systemet med at bogfgre fakturaerne.

Der skal altid veere et flueben i feltet “"Bogf@r”. Det bruges, hvis der oprettes et eller flere indkgb, som ikke
lader sig opdatere pga. C5’s standardvalideringer (manglende kontering, periode osv.).

o

Nar du trykker pa ”OK”, vil systemet fgrst gennemlgbe malgruppen med henblik pa at identificere
eventuelle fejl. Skulle det ske, at der er fejl i forbindelse med bogfgringen, kommer der en boks, der viser
den eller de fejl, der er opstaet.

Bogfort

De bogfgrte fakturaer ligger nu under fanebladet "Bogfgrt” (hvis du ikke har sat systemet til automatisk at
slette bogfgrte fakturaer).

5] Quiink In - Administration af indkomne fek r=le ]
Registrerst | Frigivet |chkendt | Bogfert | Registrer ]
M A Reference til Reference  Kontering Godkender Godhkendt Leverander  Faktura Dato Forfald Falturatotal =
B 4 Prjct omiosiminger 30004 1120 INIRREN06/07 10 62012408 481354 __i3/052009 0062009 ____ cacof Gadkend
[ Jordre 10020 CJP 16/06-10 44770000 100853414 [28/10-2009  SONNNSONSENN 113135 <
|| IProjekt omiostninger 30007 CJP 16/06-10 144770000 1008584171 [28/10-2009  SONNCODSENN 216666
|| #|Projekt omkostninger 4020 CJP 16/06-10 145825566 45645 16/06-2010  30.07.2010 123412,00
er
= Gz til kassekladde
Posteringstekst Momsbeleb Varebelsh  Val Kurs  VorRef DeresRef Attention Leveringadat
VILEDA FLADMOPFE ULT 3293 13172 DKK 100.00 A/MOPPE-MOGENS 06/05-09 — -
Kasserabat  Kasserabatd Slutrabat  Gebyr fer mo Gebyr efter Fragtfermo  Fragt efterm  Betalingsidentifikation Filnavn 1D Lokation
71481365400305590 12446770 csv
Indkabsnr Status Reference til PDF Link Bilag Oprndelse
Bogfert Kassekladde: OK https:/Aastselv truelink di/EnovationConnectorAdministratit & 3 XML
Fra boghalder til godkender Fra godkender til boghalder Afvist T
Leverandemavn Om Quiink: In
Jens Schuttz
Bogfar
M Reference  Kontering Varegruppe Varenummer  Lokation  Tekst/varenavn Enhed Antal Pris Rabat® Rabat Belzb Salgspris +
[[]30004 1120 Bords SB022766 VILEDA FLADMOPPE ULTRA MAXL 1.000 146,36 1000 14,64 131,72 164,65 =

Nu er processen sadan set overstaet bortset fra eventuelle poster, som er lagt i kassekladden. Disse skal
bogf@res endeligt i kassekladden.
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Hvis en eller flere poster blev overfgrt til kassekladden, ggr Quiink selv opmaerksom pa dette efter
bogfgring:

] EXE|
'0' Der er nu overfert 1faktura til kassekladden. lJ—aJ

- Brisker du at ga til kassekladden direkte nu?

°

Her kan du sa veelge at bogfgre disse med det samme (tryk pa ”Ja”) eller vente til senere (tryk pa ”Nej”).

Poster, der bliver overfort til kassekladden, far tildelt det naeste nummer pa den kladde, som der er
overfgrt poster til.

Bemeerk:

De poster, som ligger i kassekladden, har Quiink In stadig fat i. Det betyder bl.a., at hvis du sletter posterne i
kassekladden, far den tilhgrende faktura igen status som “Godkendt” og ikke laengere som “Bogfart”.

Det betyder desvaerre ogsd, at der kan komme huller i bilagsserien, sG pas pé med det.

Generelle funktioner pa registreringsbilledet

Farvede felter
Pa bade hovedet og linjerne kan du opleve, at der er gult eller rgdt i flere felter:

Rade felter pa hovedet

Pa hovedet vil feltet ”Reference” veere ., hvis den information, som blev lsest ind fra filen, eller som er
blevet indtastet, enten ikke findes eller mangler (iht. til feltet "Reference til”) — altsa der er angivet
"Reference til” ordre eller projekt, og det angivne nummer enten er forkert eller mangler.

Rgde felter pa linjer

Felterne “Reference” og "Kontering” arver farven . fra hovedet, indtil de er udfyldt. Her er der dog
mulighed for at andre pr. linje, men hvis den information, som blev last ind fra filen, eller som er blevet
indtastet, enten ikke findes eller mangler (iht. til feltet "Reference til”) — altsa hvis ordre- eller
projektnummeret ikke findes, vil feltet vaere rgdt.

Gule linjer

Pa linjer vil hele linjen vaere gul, hvis varenummeret pa linjen ikke findes i dit lagerkartotek. Systemet vil
dog selv sgrge for at oprette nummeret, nar indkgb dannes pa basis af denne. Du kan i feltet ”Varegruppe”
se, hvilken varegruppe varen vil blive oprettet med (jaevnfgr afsnittet “Opsaetning - Leverandgrer” pa side
16), men dette kan du eventuelt andre her, hvis det er ngdvendigt.

Bemeerk:

| skeermbilledet “Parametre” i feltet “Match hvad?” kan du angive, hvad du vil lade Quiink In indleese som
reference (baseret pad feltet “DeresRef”) (se kapitlet “Parametre” pad side 27.)
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Hvis du far for mange gule “referencer”, kan drsagen veere, at din leverandgr ikke angiver din reference
korrekt, men det kan ogsa veere, at din parameter i Quiink In stdr forkert i forhold til de gyldige veaerdier (Kun
tal, Kun tekst, Speciel, Position).

Udskrifter

Vis PDF
Far du brug for at se din leverandgrs faktura, kan du klikke pa ikonet ved siden af feltet “PDF Link”.

PDF Link
irit /print/16059607/3912a0e%53376 13 1 3dad 7392c6c4ch| i

Dernaest starter C5 din foretrukne browser, og alt afhangig af dine indstillinger stiller den fglgende
spgrgsmal:

Filoverfersel |

¥il du ibne eller gemme denne Fl?

e Mavr: dokument, pdf
| | Filbype: Adobe Acrobat Document
Fra: backup.truelink. dk

&bn Gem

|--"‘= Selvom filer fra internettet kan waere nuttine, kan nogle filkyper vaere
@ potentielt skadeliae for din computer. Hyvig du ikke har tillid tl kilden,
- skal du ikke &bne eller gemme denne fil. Hyad er risikoen?

Du kan nu veelge at gemme eller blot abne dokumentet, hvis du f.eks. vil skrive det ud.

Bemeerk:
Brug af PDF Link vil kun virke, hvis feltet pa forhand er udfyldt.
Der er ogsa indbygget en genvejstast, <ALT>+<P>, til hurtig visning af PDF-fakturaer.

Husk du kan ogsd bruge den tast, som du satte op til ”"Vis PDF” under punktet “Opseetning af globale taster
pd side 32.

Print PDF
Hvis du har installeret Quiink In PDF Print, kan du udskrive fakturaer direkte i stedet for at anvende
funktionen ”Vis PDF” (hvor du kun kan skrive én faktura ad gangen).
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"Print PDF” kan tage en faktura (den du star pa) eller flere (dem du har markeret) ad gangen, hvilket ggr det
muligt at printe en masse fakturaer pa én gang.

Klik pa ”Print PDF” og fglgende kommer frem:

E ] I
| Den akiuelle I‘ Annwller |

Her vaelger du, om det er den aktuelle post eller de markerede poster, der skal printes, og afslutter med
”OKII.

Malgrippe

Efter systemet har registreret, om en eller flere poster skal printes, vises der en dialogboks, hvor du kan
veelge, hvilken printer du vil skrive til.

udskriv 2%

— Printer
Egenskaber... |

Mawvn:

Statuz:  Klar
Tupe: HF Color Lazer)et 3700 PCL &
Hwor: Swendbarg

K.ammentar; [ Skriv til fl

— Udskniftsomrade K.opier

A D Antal kopier: m
Cooier ) @] |
 Markeringen @I ™| Sty

lTl Anruller |

Nar du har trykket pa "OK”, vil systemet ga i gang med at udskrive den eller de faktura(er), du har valgt.

Bemeaerk:

e Alt afhaengig af din internetforbindelse kan det godt tage nogle sekunder at hente hver enkelt
faktura, inden den bliver sendt til printeren.

e De fakturaer, som du veelger at udskrive, bliver gemt i arkivet for den leverandgr, du har valgt, og
kan sdledes genfindes med Windows Stifinder.

Udskriv godkenderliste
Fra dette menupunkt kan du udskrive fakturaer i listeform opgjort pa de godkendere, som der er tilknyttet.
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Ekstern Indkesh ;lglll

. : 0K |
s it ez Sortering... || Godkender, Leverandar, Fc-rfald...|
Annuller |

Filtr... | |
Farfaldsdato | | | |
|

Godkender | |ﬂ

Du har mulighed for at afgraense udskriften, men det overordnede formal med denne liste er at orientere
godkendere om, at der er kommet nye fakturaer, som de skal godkende. Dette ggres ved at skrive til "e-
mail” og sa sende til godkender(e).

Udskriv forfaldne fakturaer
Fra dette menupunkt kan du skabe dig overblik over fakturaer, som har overskredet forfaldsdatoen.

Listen bruges til at forhindre, at leverandgren rykker dig med bade gebyrer og renter, hvis du af en eller
anden arsag ikke har faet godkendt alle regninger.

Systemet foreslar som standard at udskrive alle fakturaer, som er forfaldne op til dags dato, men det kan
du &ndre fra gang til gang, saledes at du eksempelvis viser det, som forfalder i naeste uge osv.

Udskriv spaerrede/afviste fakturaer
Det sker, at fakturaer afvises af godkenderen. | sa fald fgres fakturaen tilbage til fanebladet “Registreret”
med den kommentar, som godkenderen har knyttet til fakturaen.

| praksis betyder det, at fakturaen bliver liggende her, indtil bogholderen g@r noget ved det.

Normalt bgr bogholderen rette henvendelse til leverandgren for reklamation osv. Fakturaen bliver maske
sa krediteret fra leverandgren, og nu kan du sa veelge at bogf@re begge (faktura og kreditnota) eller blot
slette den indlaeste faktura, hvis du ikke vil bogfgre.

Hvis du har mange afviste fakturaer, kan du danne dig overblik over disse ved at udskrive rapporten
” Afviste fakturaer”.

Dette ggres fra menupunktet "Udskrifter”, hvor du skal vaelge punktet ”Afviste fakturaer”. Nu far du en
sggeboks frem:
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% Ekstern Indkeb EI@
Indkomne fakturasr: Sorterng... ”Godkender. Leverander, Forfald |
Fiter... | |
Forfald
Godkender
Afvist |Ja |

Her kan du blot trykke pa "OK” og veelge din output-form (skeerm, e-mail, printer osv.):

5] Ekstern Indkeb o & ==
Demo Firma Aps. A
Liste over spermreds fakiraer Dato 01/09-10 19:59 Side 1 = ‘
Godkender Konto Leverander FakturaNr Dato Projekt Val L

44803880 Hili Danmark A'S 70453941 27.102009 30005 DEK
64712225 Mikkelsen A/S 23423 23.08.2010 DEKK
v
ES

Rapporten giver dig et overblik over de afviste fakturaer.

Ga til kassekladde

Hvis du i forbindelse med funktionen “Opret C5 indkgb” har valgt almindelig kreditorbogfgring, vil den
aktuelle linje eller de markerede linjer blive bogfgrt i den kassekladde, som er tilknyttet leverandgren.

Via funktionen ”Ga til kassekladde” kan du hoppe direkte over til den kladde, som du gnsker at bruge til

gennemgang og/eller bogf@ring.

-3| Kladdenavne (Mavn: ) E'@

MNavn Adgang Bruger &
B D=glic Aben  |R

Giro Aben -

Indbetal Ahen

Kvartal Aben

Len Ahen

Moms Aben

Manedli Aben

Projekt Aben

|dbetal Aben Exi

ﬁdig Aben ¥

Nu vaelger du blot den gnskede kladde og trykker pa <Retur>.
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Split linje
Hvis du gnsker at splitte en linje op i to eller flere linjer, gar du det herfra.

Splitning er typisk noget, man skal bruge, fordi antallet f.eks. er 10 stk., men disse 10 skal fordeles pa to
forskellige projekter. Sa far man brug for at splitte linjen op.

Aktiver knappen “Linjer Split”, og fglgende boks kommer frem:
E Angiv splitning

Der er 20.00 pa den aktuelle linie

5

Artal til my linie:

Her angiver du blot det “antal”, som du gnsker overfgrt til en ny linje.
Tryk pa OK, nar du er klar, og systemet vil automatisk splitte linjen op i to linjer.

Bemeerk: Du kan kun splitte linjer, hvis fakturaen ikke er bogfart.

Summeér linjer
Summering er det modsatte af split, dvs. du leegger to eller flere linjer ssmmen. Du markerer dette pa
linjerne i feltet “M”. og dernaest aktiverer knappen ”Linjer Summér”.

Sletning af poster
Denne funktion anvendes, hvis der er laest noget ind, som ikke burde veere i systemet.

Ved aktivering af knappen "Sletning af poster” kan du kun slette én post ad gangen.

Aktiver funktionen ”Sletning af poster”. Nu viser systemet fglgende boks:

= (=[O s
Indkomne fakturaer: [ Sortering. . ] | |
Filter.
Faktura |oosss4t1 | [ooessatt |
Dato [21008 | [21008 |
leverandar  [44770000 | [44770000 |

Markering af poster
Denne funktion giver dig hurtigt mulighed for at szette eller fjerne markering pa alle poster (kun dem som
er indlaest).
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Tryk pa knappen ”Markering af poster”, og fglgende vindue kommer frem:
21 Valg [E=B(ECR (">

rr—

Fiem markering pa alle

L —

Vaelger du "Marker alle indlaeste”, vil systemet markere alle poster i systemet, som star til indlaest.

Valger du ”"Fjern markering pa indlaeste”, vil systemet fijerne markeringer pa alle indlaeste poster i
systemet.

Aktuel marker/fjern

Hvis du gnsker at markere eller fjerne markeringen pa den, du star pa, kan du benytte dette menupunkt til
det.

Om Quiink In
Fra dette menupunkt vises blot information om Quiink samt om, hvorvidt den licens, du kgrer pa, er gyldig.

5 ==

QUINK In BUILD 4.3.13 - 2010.06.11

Dette produkt er givet licens til:
Imterconnect ApS

01168813

Licensen er: GYLDIG

Checl www guiink .dlc for nyere versioner

Alle rettigheder forbeholdes af InterConnect ASS

Afstemning af leverandgrer

For de leverandgrer, som sender kontoudtog, har du brug for et internt veerktgj til at afstemme et
modtaget kontoudtog med dine data.
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Quiink vil fgrst bogfgre posterne i kreditormodulet, nar de er bogfgrt, og derfor kan du ikke altid regne
med, at dine bogf@rte poster stemmer overens med de poster, der fremgar af et fremsendt kontoudtog.

Der kan veere flere arsager til dette:

e For sen registrering og dermed forsinket bogfgring
e Manglende godkendelse og dermed forsinket bogfgring
o Afvisning af faktura.

| gamle dage sa man tit, at indkomne fakturaer blev registreret ved ankomsten, sdledes at bogholderen
havde “hand i hanke” med dem, men da ankomst-registrering dels fraser med posteringer og kan give rod
med bilagsnumre. er der i Quiink In et afstemningsveaerktgj, som sammensmelter fakturaer i Kreditor med
fakturaer i Quiink In (de fakturaer, der endnu ikke er bogfgrt).

Du kan vaelge at afstemme tre steder i Quiink In:

e Quiink Hovedmenu
e Lokalmenuen pa "Opseatning af leverandgrer”
e lLokalmenuen pa Registreringsbilledet.

Hvis du &bner billedet fra hovedmenuen, kan du bladre mellem alle Quiink In leverandgrer. Abner du
billedet fra en af de andre menuer, vises den pagaeldende leverandgr til afstemning (se venligst nedenfor).

Her er billedet fra hovedmenuen:

=] Afstemning af leverandarer (Konto: 64712225) ol & =]
Korto Navn Forkortelse  Afstem pr Total Bogfart Ej bogfert Forfalden Primo Utimo = Afstem
T00 Hansen A/S HAN 14 dage 400000400 -400000.40) 3 - - ]
44770000 |Lemvig Miller og Munck LM Kvartal -3864.30| -2264, 30 RGN -
44808880 |Hiti Danmaric A/S HIL Méned 42054 420,54 -
62212428 \lens Schultz Halvar 710747 670633 -401.02 : 3

v 64712225 | [ = NN e 0 s B -

98102618 [Christiansen A/S -123.00 -123,00) 3

BOGFGRT (| kreditor)
Dato Bilag Fakiura Forfald Godkender G Tekst Val  Belebivaluta Belebi DKK +
311204 8010299-3 SO/OTISIN FEE [¥]Faktura DKK -18035.95) -18035,95 4
01/01-05 800022 [0 [ |/ |Faktura DKK -2580,19 -2580,19 =
05/01-05 8009595 [T [ |/ |Faktura DKK 4205281 -42052,81
05/01-05 8009898 [T [ |V |Faktura DKK -27956.25) -27956.25
05/01-05 8009399 [T [ |/ |Faktura DKK -7812.50 7812.50
25/0105 60047 290105 | Bet. fakt: 22, DKK 253891 253891
29/01-05 600472 29/0105 | [¥]|Udnyttet kasserabat DKK| 41,28 4128
30/01-05 7008 EOEIERN e [V|Betaling 95-3, DKK| 18035.95 1803595
02/02-05 300033 DEIDERERN R [V|Faktura DKK| 26096375 26096375 *
26/02-05 60043 26/0205 | Bet. fakt: 95 95, DKK 41379,96 4137996 ~

EJ BOGF@RT (| Quink)
Dato Biag Fakiura Forfald Godkender  Godkendt Tekst Val Belsbivalta BelobiDKK A+
31/08-10 33232 30/0-10 test DKK -1231,00 -1231,000] | &
23/08-10 23423 300510 [ Mikkelsen A/S - F:23423 DKK 125,00 12500001 | 5

Skaermbilledet bestar af tre dele:

e Liste over leverandgrer
e Kreditorposter
e Quiink In poster
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Leverandgrer
| leverandgr-delen ser du fglgende felter:

Konto Viser kontonummeret pa leverandgren

Navn Leverandgrens navn

Forkortelse Forkortelse for leverandgren

Afstem pr. Her er det angivet, hvor ofte leverandgren afstemmes

Total Den totale saldo pr. dags dato

Bogfort Den bogfgrte saldo (i kreditor)

Ej bogfort Den ikke-bogfgrte saldo (i Quiink In)

Forfalden Det forfaldne belgb

Primo Primobelgbet, som beregnes, nar funktionen ”Afstem” aktiveres
Ultimo Ultimobelgbet, som beregnes, nar funktionen ”Afstem” aktiveres.

Du kan &ndre i to felter:

Afstem pr. Angiv den normale frekvens, som leverandgren fremsender kontoudtog i.
Forkortelse Her kan du angive den leverandgrforkortelse, som du benytter dagligt.
Kreditorer

| kreditorposter vises fglgende felter:

Dato Dato for posteringen

Bilag Bilagsnummer

Faktura Fakturanummer

Forfald Forfaldsdato

Godkender Den godkender, som (sidst) har godkendt fakturaen

G Viser, om posteringen er godkendt (overstyring af bogfgring)
Tekst Posteringstekst

Val Valuta for posteringen
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Belgb Valuta Belgb i valuta

Belgb DKK Belgb i DKK.

Du kan ikke rette i nogle af felterne.

Quiink In
Felterne i Quiink In delen er fglgende:

Dato Dato for posteringen

Bilag Bilagsnummer

Faktura Fakturanummer

Forfald Forfaldsdato

Godkender Den godkender, som (sidst) har godkendt fakturaen
Godkendt Viser dato for godkendelse
Tekst Posteringstekst

Val Valuta for posteringen
Belgb Valuta Belgb i valuta

Belpb DKK Belgb i DKK

A Viser om fakturaen er afvist.

Du kan ikke rette i nogle af felterne.

Afstemning
Nar du nu sidder med et kontoudtog fra en givet leverandgr, finder du fgrst leverandgren i leverandgrdelen
af afstemningsbilledet.

Brug eventuelt <F4> til at sgge efter kontonummeret.

Dernaest kan du lige tjekke, om feltet "Afstem pr.” passer til den periode, som det fremsendte kontoudtog
daekker. Endelig aktiverer du knappen ”Afstemning”. Nu vises fglgende boks.

7| Angiv afstemningsperiode @
Fra: 01/05-10JE
Til: uL/a7-10 Annuller
Vis: Alle poster
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Systemet vil nu foresla en periode, der svarer til den periode, som du har angivet i feltet ”Afstem pr.” op til
sidste maneds ultimo.

Du kan naturligvis aendre dette her, ligesom du kan angive, om du vil se alle eller kun de abne poster.

Nar du trykker pa ”"OK”, vises skaermbilledet igen, men nu er der "beregnet” en primo og ultimo saldo,
samtidig med at der kun vises de poster i kreditor og Quiink In, som er inden for den angivne periode.

Nu burde Quiink In’s primo/ultimo saldo passe med kontoudtoget.

Bemeerk: Hvis saldiene ikke stemmer, er der kun én vej frem: at finde ud af, om/hvad du mangler af poster i
Quiink In pa den pdgeeldende kreditor.

Udskriv afstemning

Netop fordi registrering og godkendelse af indkomne fakturaer fra en givet leverandgr ikke ngdvendigvis
kommer i kronologisk reekkefglge, kan du fra dette menupunkt danne en udskrift, hvor Quiink In-poster og
kreditorposter bliver flettet sammen, sa posterne i rapporten fremgar i den rigtige kronologiske
rekkefglge.

Det g@r din udgave af kontoudtoget meget lettere at sammenligne med leverandgrens.

il Rapport
Demo Firma Agps.
Intamt kentoudtoz Dato 31/08-10 21:18 Sid=1
Batioda © 01.07.2007 - 31.08.2010 - Alla poster
Konto ... 64712225 Mikkalzen A'S
Dato Biliz Tekst Faktura Forfild Vil Belebira Beloh i DK
FEMO 31700
280707 G00E0 Bt &kt: 00 00, DEE
280707 GO0BD  Udnyrest kazsarsbat DEE
2000807 80105 Fakrums DEE
18/10-0% 80106 Faktura DEE
23./08-10 0 Mikkelssn A7 - F:23423 DEE
31/08-10 0 test DER
TLTIMO 455038

Rapporten kan eventuelt udskrives og arkiveres sammen med leverandgrens kontoudtog.

Arkiv over indlaeste fakturaer

Hvis du har indstillet Quiink til at slette fakturaer i forbindelse med bogfgring, gemmes der alligevel (meget)
begraensede oplysninger om fakturaer. Dette sker udelukkende af hensyn til, at du til en hver tid skal kunne
sla fakturaen op og vise PDF-filen pa skeermen med <F12>.

| billedet ”Arkiv over indlaeste fakturaer” kan du se de fakturaer, som er blevet slettet — manuelt eller
automatisk (eksemplet herunder indeholder ikke nogen data).
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-=| Arkiv over indlasste fakturaer EI = IEI
Konto Navn Falturanr Dato Bilzag 0 =
* Ol

'l

URL

Pa skeermbilledet er der fglgende felter:

Konto Kontonummer for fakturaen

Navn Kreditorens navn

FakturaNr Fakturanummer

Dato Fakturadato

Bilag Bilagsnummer

(0] Viser, om der findes en PDF-fil lokalt (hvis ikke, er URL feltet udfyldt)
URL Link til, hvor fakturaen findes i TruelLink’s systemer (originalbilag).
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Aftale med dine leverandgrer

Elektronisk faktura
Du anvender Quiink In optimalt, hvis du kan modtage fakturaerne i fglgende prioriterede raekkefglge:

1. Elektronisk faktura (TrueLink)
2. E-mail med vedhaftet PDF-fil
3. Gammeldags post (papir, som du selv skal scanne)

Det er klart, at man i 2010 godt kan forlange kun at modtage elektroniske fakturaer. Jo mere du far sendt
elektronisk, jo mindre skal du ind taste selv, og jo mere, der kommer ind pr. post eller som e-mail med PDF-
filer, jo mere skal du taste selv.

Derfor giv klar besked til dine leverandgrer, at du kun vil modtage elektroniske fakturaer, sa din anvendelse
af Quiink In bliver optimal.

Brug deres/vores ref.
Derudover kan du aftale en fast made at foretage indkgb pa, som skal bruges videre i din forretning (altsa
direkte videre pa en ordre/projekt eller som vareforbrug pa enten projekt eller direkte i finans).

Hvis du aftaler, at leverandgren altid bruger din reference, som sa er enten ordrenummer, projektnummer
eller finanskonto, sikrer du, at Quiink In altid automatisk efter indlaesning vil foresla din reference.

Dette giver dig ekstra sikkerhed og samtidig en besparelse i tid.

Har du andre aftaler med din leverandgr, som du kan se fordele ved at fa integreret, kan du eventuelt i
samarbejde med leverandgren, din C5 forhandler eller OneHouse aftale andet, som sa kan tilpasses ind i
din Quiink In.
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Fejlsggning
Der er ingen kommentarer til dette omrade. Erfaringer med fejlsituationer vil blive Igbende opdateret i
dette afsnit. Vi modtager gerne dine kommentarer hertil pa Quiink In@onehouse.dk

InterConnect A/S — en del af OneHouse — alle rettigheder forbeholdes Side 67 af 67


mailto:quiink@onehouse.dk

